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PENDRHULPAN

1 PENDAHULUAN

1.1 Keteranqan Rimkas Sistem Perubatan.
Aplikasi Sistem Perubatan (SISPER) adalah satu sistem berkomputer yang 
dibangunkan bertujuan antara lain:

i. Memudahkan penyimpanan, rujukan dan pindaan ke atas maklumat-maklumat 
penal doktor LLN disesuatu stesen.

ii. Memudahkan penyenggaraan ke atas maklumat-maklumat.

iii. Membantu stesen mengawal dan menguruskan perbelanjaan stesen ke atas 
kemudahan perubatan dan pergigian.

iv. Mempercepatkan lagi persediaan Senarai Pemilihan penal Doktor 
(Perubatan dan Pergigian.)

Dengan perlaksanaanny?. aplikasi ini, tidaklah ada berlakunya sebarang 
perubahan besar ke atas sistem atau pun prosidiur yang sedia ada berkenaan 
penal-penal doktor Lembaga, mahupun dari segi pembilan.

1.2 Pendekan dan Simbol.
Pendekan dan simbol-simbol yang digunakan dalam buku panduan pengguna ini 
hendaklah dibiasakan oleh anda, demi untuk kecekapan dalam menggunakan

iku panduan ini.
- merujuk kepada aplikasi Sistem Perubatan. Kadangkala 

digantinamakan dengan perkataan 'sistem' sahaja.

- Komputer peribadi anda samada NIXDORF PC M55,
IBM PC AT dan lain-lain.

- tempat simpanan maklumat atau data.

- pemacu disket yang terletak di badan PC.

- 'Visual Display Unit' yakni skrin paparan berupa skrin 
TV yang bertindak sebagai 'lidah' komputer.

- lihat Gambarajah 1. Ianya ialah alat bagi anda 
'bercakap-cakap' dengan komputer.

- kekunci 'ENTER' atau kadangkala juga dikenali sebagai 
kekunci 'RETURN' untuk penerimaan kemasukan.

- kekunci 'Escape*, digunakan untuk
1. keluar dari menu ke menu atau sesuatu paparan.
2. membatalkan kemasukan data yang sedang ditaipkan 

tadi.

- ialah samada huruf, angka atau lain-lain kekunci pada 
papankekunci yang boleh cetak.

sistem dan juga 1 

SISPER

PC

Disket

Drive

VDU

Papan kekunci

I

Esc ._

Aksara/Character

1
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN 
PENDAHULUAN

Contohnva: A, B, 0, 1, %, #, $, dan sebagainya adalah 
aksara, tetapi 'Home','PrtSc' dsb, adalah bukan 
aksara.

- Ini adalah satu penunjuk kecil melintang yang se^alu 
berkedipan dan boleh digerak-gerakkan pada skrin 
komputer. Ianya menandakan tempat di mana anda boleh 
menaipkan aksara.

- Ialah kekunci 'Delete a character' untuk memadamkan 
aksara di mana kursor berada.

- Ini bukannya anak panah untuk menggerakkan kursor 
ke kiri, tetapi adalah kekunci 'Backspace1 yang 
berfungsi sama seperti kekunci 'Del'. Bezanya 
daripada 'Del' ialah memadamkan aksara ke sebelah kiri 
kursor.

Fungsi-fungsi utama yang disediakan ialah:

1. Kemasukan
2. Perubahan
3. Pembatalan
4. Pertanyaan
5. Laporan
6. Pentadbiran

yang akan dikenali sebagai MENU UTAMA. Di dalam setiap menu utama ini, ada 
lagi menu-menu kecil yang dipanggil submenu.

Untuk menyenangkan lagi penggunaan sistem ini, di bawah ini aisenaraikan 
kesemua menu dan submenunya. Pemilihan dapat dibuat dengan menaip pilihan 
mengikut turutan nombor sepertimana yang disediakan di sebelah kiri setiao 
submenu.

Ungkapan "submenu n.n.n" (di mana 'n' ialah nonbor 1 hingga 7) adalah 
merujuk kepada turutan nombor ini.
Contohnva:

Untuk membuat cetakan 'Senarai Pemilihan Penal Doktor Perubatan1 
('Medical Nominal Roll') - daripada Menu Utama, taip 5, kemudian taip -— !, 
•taip 4 lagi kemudian •*— 1 dan seterusnya taip 1 dan ■*— 1 .

Susunan nombor yang ditaipkan: 5, 4, 1 (yakni submenu 5.4.1) #

Kemasukan
1.1 Penal Doktor
1.2 Pekerja dan Tanggungan
1.3 Bil Pembayaran Perubatan 
■1.4 Bil Pembayaran Pergigian

Perubahan
2.1 Penal Doktor
2.2 Pekerja dan Tanggungan
2.3 Bil Perubatan
2.4 Bil Pergigian

Kursor

Del

2



PENDAHULUAN

3. Peiabatalan
3.1 Penal Doktor
3.2 Pekerja dan Tanggungan
3.3 Tanggungan sahaja
3.4 Bil-bil

4.1 Maklumat Mengenai Penal Doktor Yang Dimmta
4.2 Ringkasan Kesemua Nama-nama _& Kod-kod Penal DoKtor 
4’3 Bil-bil Yang Masih Belum Dijelaskan
4.4 Pertanyaan Tanggungan Pekerja

5. Laporan5.1 Laporan Mengikut Permmtaan
5.1.1 Borang Pemilihan (kosong)
5.1.2 Senarai Kesemua Penal Doktor
5 1 3  Senarai Pesara-pesara Beserta Alamat Mereka ^ _
5[1"4 Senarai Tanggungan (anak) Yang Berumur_13 Tanun -e at.,
5 1.5 Laporan Perbelanjaan dan Lawatan Pekeria/Tanggungan
t ' . i . l  Laporan Perbelanjaan perubatan/Pergigian Mengrkut Kiinik
5.1.7 Borang Pemilihan - Maklumat Semasa jisediakan (satu cetakan 

pekerja sahaja)

flIp=rannBulanan Perbelanjaan dan Lawatan Pekerja/Tanggungan 
2 Laporan Bulanan Perbelanjaan Perubatan/Pergigian Mengikut

Vi i r«i U

5.2 Laporan Bulanan
5.2 ‘
5.2

—  Klinik
5.3 Laporan Setengah Tahunan _ . .

5.3.1 Borang Pemilihan - Untuk DikemasKini
(maklumat semasa disediakan)

5.4 Laporan Tahunan5.4.1 Senarai Pemilihan Penal Doktor Perubatan 
5 4 2  Senarai Pemilihan Penal Doktor Pergigian _
5] 4'. 3 Laporan Tahunan Perbelanjaan & Lawatan Peker j a/Tanggungan
5.4.4 Laporan Tahunan Perbelanjaan Perubatan/Pergigian Mengikut 

Klinik 6

6. Pentadbiran ,. . .
6.1 Membuat 'Backup' Atau Salman Ke disket
6.2 Menukar Katasulit

3



PANDUAM PENGGUNA SISTEM PERUBATAN 
PENDAHULUAN

1.3 Huraian Am Aplikasi SISPER

Rajah menunjukkan funcrsi-funasi utama SISPER

Skrin Pencrenalan adalah terdiri daripada beberapa paparan untuk 
beramah-tamah dengan anda. Mula-mula ia akan menunjukkan tajuk 
aplikasi (lihat Gambarajah 2), kemudian anda akan diminta Kata 
Pengenalan (yakni na~- ringkas sistem pengguna) dan Katasulit/kata izin 
(yakni perkataan rahsia yang tidak kurang daripada 3 huruf).

Jika kadua-duanya didapati betul oleh komputer, anda akan dipaparkan 
dengan Skrin Penvediaan (untuk mempastikan tarikh semasa, kod stesen 
dsbnya) - (lihat Gambarajah 3).

Sebaliknya jika kedua-dua kata ini didapati salah, anda akan 
dikeluarkan dari SISPER.

4



SISTEM PEHELAHAGIAN PENG£LUAf?AN DATA SUHBER 
HAKCIPTA JABATAN PB̂ FtCSESAN DATA ELBCTRCMIK, LLN 1988

< Tekan mana-mana kekunci untuk meneruskan >

4.1



>>>>>>>>»>»>>>>»>>>»»>»>> TArtIKH SISTEM <<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<

Masukkan tarikh sistan sebagai hh/bb/tt 27/04/89 
Si la pastikan tarikh sistan ini betul :'27/04/89 '

Kcd stesen/jabatan : 0516
Nama stesen/jabatan : FEMErtCSESAN DATA ELEK7RCNIK

Tekan kekunci +-1 jika tiada perubahan

- 4.2 -



PENDAHPLTTAN

? a n Pts,1f ^ nJ “ ?f!i?an' ??da a*“ " di»«uk:<an Ice dalam Skrin
Ting khas di mana s e i S a ^ i U l a ^ J p P r n * '  adalah satu daU  komeuter
yang tidak dapat dilakukan melalui mesin oencetak1??n i fallna" bl1 dsbnya)

kepada anda dan seterusnya - 2 S &  S S S - M ^ S S ^ S  
Setiap kali anda aemulakan sp<;=:i crqnTrti j
mencetak fail ini sebagai lanakaj ^ S h a S - L S * "  UntUk
lapas mengalami karosakan mesin'pencitak? kalau-kalau sessi yang
Jika anda telah selesai dengan Skrin P°ncetakan p,,-i ,«, , .
tadi, barulah anda akan dimasukka" v= skrin M p n / n J 1 S / ^ w an Penceta*'
Dah 4) untuk proses selanjutnya"7 ... ~  (lihat Gambara-

1 , 4  g^ - ^ a s  Penqq~una Dalam M e la k s a n . ^ n aP H i r ,«4 c t c ^

Yaknifa<?1 melaksanakan aplikasi mi, anda perlu meinbuka 2 buah fail baru.
1-’Fail SISPER - AM
2. Fail SISPER - PERBELANJAAN BULANAN & TAHUNAN (PB&T)

S S 1S S S ,,aT U?,“ S*I“ n Yan9 ddda*a*an
W L P n,,™ w ’

yang dilakukan melalui^submenu-lubmenn ranya untuk menyirapan semua cetakan Laonran p.^h.i ?at»gnu.submenu Lasoran Psrhelaniaeu Rul.n.n ,5.jf

peribadiapeLrjSPSIImg-masing.T^ 1in’in hendaklah dimasukkan ke dalam fail

disenarlika^^erk^a-peJkLa31? ^ ^ ? 9?"3^  aPlikasi ini' di bawah ini susunannya. y ng mestl anda lakukan mengikut masa dan
a - P R O S E S  B U L A N A N
^• Kemasukan Butir-bntir R-i 1 ?

Pemba^ajTlIerSSK^ J3’ Bil ***>” -7**‘* Perubatan' atau 4. Bil Kemasukan' ? g (yang mana berkenaan) dalam Menu utama '\

- 5
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN 
PENDAHULUaN

a am fail SISPER - PB&T sepertimana yang diterangkan di atas.
2 * £§takan Laooran-1 gporan Rni^.n.

L a p o r a ^ ^ b a g i ^ S n S t a k '  ^alara Menu utama .5.
penghujung bulan atau a»«l 'h„lan berii[uti!jiP°r?,V  / / nan Pada 
perhatian dan pengesahan Ketna H 7 Setelah mendapatSISPER - p b &t . ngesanan Ketua Jabatan anda, failkan dalam fail

B - P R O S E S  S E T E N G A . H  T A H U N A N

fiafa>kan ^rana-Tn^p.g Penili^n p— n M-M unat

Utama '5. Laporan^nbagi3cetakaJak-Setenga- Tahunan' dalam Menu
di pejabat anda. Eda?kan kepada ^ e k e S ^ ^ p e i a S t 513^  pekerja sebarang pindaan atau tambahan 5 Peifbat anda untuk

X T
•2.Perubehan. atau -3. PenU.atala^agfpLe?|a/1anggSgan. Dtama

C - P R O S E S  T A H U N A N

1* £^takan_Laporan-lanorgn Tahunaiv

L a p b ^ ak̂ gisr a™ t;^kS?°srsLaah"ar : e ^ s s Man  ̂ uta-  ,5-laporan tahunan. Setelah iiTendaDat , n dan laP°ran-
Jabatan anda, failkan ke dalam fail '_sx?p??n pen?esahan Ketua pejabat anda. rai1 SISPER masmg-masing di

pargi§SiraS | i adae^ " ^ " - " - ai P-ilihan penal. debtor dan
yang.asal, hantarkan salinan asal cetakan komputerpejabat anda. saiinan asal m i  dan failkan salinan foto di

1 , 5  £ en e rangan Am S k r j n A p liT ra s l s t s b e p

Setiap skrin mempunyal maklunat-maklubat berlkut (llhat Ganbarajah 5, 
i- Nama Skrin (Screen name) 

ii. Tajuk Skrin (Screen Title)

Hi. Tarikh semasa (Current date)

untuk mesej ralat/amaran (error/warning message)

BariS UntUk Pen<5esahan/pemberitahu/pertanyaan (confirmation)
Kursor digerakkan “®Jandakan temPat di mana anda boleh menaipkan data.

ruangan ke ruangan dengan menggunakan kekunci «— I , t , atau i

6
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PENDAHPT.naw

1. 
ii.

kekunci6-*— Sdan —  ► ̂  1:113119311 sama) dengan menggunakan

dicerahkan. A d a ^ j  enis* rSangan^ata^1^  barisan atau Petak 7ang telah

ruangan kosong - di mana anda dibenarkan taip data 

ruangan yang ada d J - ^ t e t a p ^ t i d a k  dibenarkan oleb ko.put-

iii. ruangan yang ada data - dan anda dibenarkan mengubahnya.

mesti .raembaca^esej^Si^Ibelu^meS836^ 3 dangan bunYi 'beep'. Anda 
yang dipaparkan pada baris .p»nges ~ ^ ne r ^ T m a ‘- ^ 1“ a «aha*



PMIDUAN PSNGGUUA S IS T E M  P ER U B A T A N
Tar-M̂ T. DOKTOR

2 P^>JA.L DOKTOR
2>1 ygMpSUKATl ^ATA PENAL DOKTOR

2'1-1 ^ u b  memasubban butir-butir mablumat P - l  debtor —  bag! 
s6ssbua.h stesen-

2'1'2 oleh Keran< rebod bilamana perlu uenyimpan penal debtor
2.1.2.1 niaunaysn oleh Reran- 

yang bam.
___ ,v„ / ^ ^ V a n :  Surat Pekeliling Kebajikan.2 1.2.2 Sorbet wasuK .n/_u art---

2 i 2-2 T.g-nfn-an vara dicetakj. Tiada.
. /n,ri Menu Utama) Pilib 1,1- 2 1 2  4 vagdah uenr.anaianL (Dan menu

2'.s . v <n van. iiESE^ m  HST40! (lihat Ganbarajab 2.1-1)

o i 2 S  y^pranqan:_ 4
Euangan no. 1 - Rormat bod peruntuban Fe„al dobtor^^dala^

; \ r n ia la h  n o a b o r ptukan bagi penal doktor yang

—  Gigi Lembaga' di lampiran A.
rnntoh: penal debtor Syed Mahmud 6 Ruby Majeed memilib! 
kod W3 dan bukannya WO3.

Ruangan no. 2
TTntuk menj imatkan ruang, P . .
“SoLib' untub poliblinib tar.pa nobtah.

— ’  - S S S r ®

sahaja dsbnya.
j T--t-nT ini yang diiktirafkan- Taipkan bilangancawangan doktor m  y

oleh Pejabat Kebagikan sahaja.P.uangan no.

in - Taip 1Y' untuk Yes/ya jika ada lagi, Ruangan no. 10 ^  sudah habis.
• m  « untuk

2.1.3 Kawalan: 3
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pTHNAL DOKTOR

a) Koppukar akan nanolak kamasukan kod panal yang telah 
dalam komputer.

b , Kemasukan alanat-alanat. cawangan bergantung kapada 
cawangan yang talah dinasukkan da mangan no. 8.

2 i A ?finae«Jalian:

' d d k a n S K S S  S S  V - 1” ' hanyS “ “

sedia ada 

bilangan

cawangan

9



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENAL DOKTOR

2.2 PERUBAHAN XE ATAS PENAL DOKTOR
2.2.1 Tuiuan.

Untuk membuat sebarang pindaan ke atas penal doktor.
2.2.2 Tatacara.

2,2*2 -1 Diqunakan oleh Kerani rekod bilamana ada perubahan sahaja.
2.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kod penal.

2.2.2.3 Laporan vana dicetak: Tiada.

2*2 -2-4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 2,1.

2-2‘2 -f2y  Skrln Y9nq dipaDar1<an; MPC400 dan MSC401 (lihat Gambarajah

2.2.2.6 Keteranaan:

Sama seperti skrin kemasukan kecuali ruangan No.7 
paparan sahaja. Untuk menambahkan cawangan (hanya yancr 
tekan kekunci 'PgDn'.atau 4-. *

hanya untuk 
sah sahaja),

2.2.3 Kawalan:

Setiap 
cawangan di 
automatik.

tambahan cawangan kepada klinik/penal doktor, bilangan 
ai_as (ruangan No. 7) akan dikemaskini oleh komputer secara

2.2.4 Pencecualian: 

Tiada.

- 10



22/OS/£9

MSC401 
» » » » » > > » > »  
Kod Panel : $23*

“SISTEM PERL'BA 1 hN
PANEL CCKTCP. <<<<<<<<<<<<<<^2:]

Klinik = Perubatan/Persigian: «.

PETALING JAYA, SELANGOR .
Tali pen : £6342376

Bilangan cawangan - /

D=pergioian| JM=perubafcan!

Ada lagi perubahan untuk dektor lain? (Y/N),N

Q / \ M B A R A ^ A t i

- 10.1



PENAL DOKTOK

PEMBATALAN PENAL DOKTOR DAN/ATAU CAWANGAN-CAWANGRNVfl 
.. 1 Tuiuan.

Untuk membatalkan sesuatu pena1 doktor at-an saja dari komputer. P atau har‘Ya cawangannya
• 2 Tatacara.

•2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod.

•2 '2 a m b e r  piasukan/ruiukan: Surat arahan dari Pajabat Kabajikan dan
koa penal berkenaan.

■2.3 Laporan yang dicetak; Tiada.

2,4 £aedah pencapaian:. (Dari Menu Utama.) Pilih 3,1.

2..5 Naraa skrin vanq dipaparkan: MPD4 00 (lihat gambarajah 2.3-1)
2.6 Keteranasn?

l 2 ' untuk batalkan semua maklumat penal ini >i> untuk padamkan satu cawangan sahaja. r untuk
2.3.3 Kawalanr-

! S r ^ S tS T ngan imt“*
2-3.4 Pencrscualian;

Tiada.

2.3
2.3

2.3
2.3 ,
2.3

2.3
2.3
2.3 , 
2.3.

11
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p a n d u a n p e n g g u n a s i s t e m p e r u b a t a n 
p -̂MTVT. POKTOR

RE ATAS PENAL DOKTORy ~ ̂  «» » • •-— -------
1 Tuiuan.

Untuk Mlihat butir-butir seseorang penal dbktor.

,2 Tatacara._
.2.1 n i m m ^ a n  oleh Kerani rekod bilamana perlu.

.2.2 p ^ ^ ^ n k a n / r u i u k aiU *od penal doktor.

.2.3 t apnran ”anrt dicetak:. Tiada.
• /nar-i Menu Utaraa) Pili*1 4,1..2.4 v*^-n nencapaiaSl (Dari Menu

. i „ «epini H h a t  rrambara j aii 2-4-1).2.5 giknin vena dipaparkani MSE101 1 . H .X  ,

2 6 yp^pranaan: . . -hpican 'Y' (untuk Ya) apabila

nyi, ^  sini-

2.4.3 Xawalan:
Tiada.

2.4.4 penuecualian:.

Tiada.

2.4
2.4.

2.4 .
2.4.

2.4.

2.4

2.4

2.4

2.4 dita

12



MSE101 ===== -- SI STEM PERUBATAN = = = = = = ■■■ =—  22/0S/Sc3

! » » > » > > > > » » »  PERTANYAAN MAKLLMAT PANEL DESKTOP. <<<<<<<<<<<<<<<<<<<1
Kcd Panel :

i * ' D=pergigian
Klinik| : DR. SYED MAHMCOD Perubatan/Pergigian: M M-perubatan ,

j Alamat : lot 2.07-2.OS,Tgk.2,Blok
1 Podium, Kcrrpleks Sri Mara
1 J R Laut,50350 K Lumpur
| Talipcn : 6677554
III Bumiputra : Y (Y/N) eilangan cawangan: 1
j Alamat
j Nama cawangan => 1 MO. 1 LCRCMG UNIVERSITI C
1 berdaftar : Section 1<S, 46350
I Petaling Jaya
I

Talipcn : 7534233

Ada lagi pertanyaan untuk dcktor lain? (Y/N) N.)

GAMBAflAiTA// Z.t-l

-  12.3 -



PPNRL DOKTQR

2.5 ynp-Knp PENAL DOKTQR

2.5.1 Tu-iuan._ .
antuk melihat dan/atau mencetak ringkasan senarai kad-kod pana .

2.5.2 Tata'cara..
2>5>2.1 n-i mmakan oleh Kerani rekod bilamana perlu

2.5.2.2 Smnber m»gnkan/ruiukaiu Tiada.
. - , vanrr dicetak: Ringkasan senarai penal2.5.2.3 ■------

. d__. mari Menu Utama) Pilih 4,2.2.5.2.4 yaodah nencanaian^. (Dari men
„ MPE200 (lihat gambarajah 2.5-1)2.5.2.5. skn n vena dinana^-kam

2 5 2 6  ypt.eranaan:
jika senarai ini terialn parang (melebini 1 skrin) adalak dina- 

sihatkan supaya anda mencetaknya.

2.5.3 Kawalan:
Tiada.

2.5.4 Penaecualian:

Tiada

13



CPE200
_____  SISTEM PERL8ATAN ~---------
RINGKASAN NAMA-NAMA & KCO-KCD PANEL CCKTCR 06/09/S3

Aoakan senarai ini akan dicstakkan? (Y/N)J5*

31 2 ..................KLIN IK TAN
3 1 2 .............. PCLIKLINIK iTAJU GILBERT
3 1 7 ................KLINIK ADELINE CHAN
3^-3................KLINIK r^EDIC ASSOC
3 1 9 ................KLINIK KU'FLLAN f*£DIC
8 2 2 ................PCLIK.LLCHER
W1 .......... .. • -KLINIK YQJNG & NEWTON
^ ................ OR S f^AHM.0 at RU3Y MAJEED
^ ................ KLINIK LEELA RATCS
W16............... -PCLIKLINIK LGUPDES
W49.......CR.SIRAJLOIN MD.SLLTAN
IWS0.................MAYO,FONG & YCNG

- 13.1 -



PANDUAN PENGGUNA SISTEM SERU3ATAN
•DTVPP.Ta ex i

2 PETCE'RJA Dft-N TfrNGGUNGAN
3>1 TY^snuMi w n-t p e k e r j a-tanggumgah

3.1.1 Tuiuan.
• ___ nekeria dan tanggungannya’Untuk memasukkan dan nenyimpan da.a peker3a

3.1.2 Tataeara.,
3 x . 2 . 1  n-i minakan oleh Kerani rekod.
j’i. 2.2 ..enV,n/ruiukenL Borang Pamilihan penal Doktor.

3.1.2.3 T.aiporan vang dicetakj. Tiada.
■ _. mari Menu Utama) Pilih 1 / 2 .  

n i y 4 vaodah oencauaian. (Dan n
^inanarkan1 MST101 dan MSA104 (lihat Gambara3ah3.1.2.5 skrin vana dmaparkan^

3.1-1)
3.1.2.6 Vet-erangan:

Ruangan no. 6 6 7 - Format kod peruntukan negeri
-  T l ^ V . a  "tai -a dan- , iaiah norbor

peruntukan bag! penal I^gigian) yang sah
sila “S i t  Debtor Dan
Doktor Gigi LemPaga' di lampiran A.
rnnt.oh: penal doktor Syed Mahmud 5 Ruby Majeed memiliki 
kod W3 dan Pukannya WO3.

Kod penal yang anda masukkan ^  | ^ \ ^ p " t e r h S a n  
telah ujud dalam komputer. Jika tidak W .  masalah
memPeri mesej ralat an a^t.-kan vang setiap pemilihan 
untuk keluar. Oleh itu pastikanJ S a l S s I h  San talah
penai dari pekerja/tanggnng ^ an s S b ^ T ^ t a n y a a n  ke 
" S k f S t ° S S r ^ a i 9doktor .

« tanggungan pekerja Y - ^ t e l a h
adalah lavak i»anatimaJ^talal^ditatapkan oleh Pekelil- 
kepada haa & syarat y g . menqelakkan kekeliruan 
ing Kebajikan). dad! “^ L a n  ?SJal nantl, masukkan 
semasa cetakan Sena.ai . t-aiokan satu ruangan Ui sebagai ganti (3angan lupa taipkan sau
selepas Ul).

ra +-iHak diberi keraudahan pergigian, jadi
kodnySSendakiah digantikan dengan U2 (jangan upa 
taipkan satu ruangan selepas U2).

14
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27/04/89
6A104 -  ----  — ]

> » » » » » » » »  KEWSUKW data -> l <<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<li

m.pekerja: tfllliT© Fanel Kktcr pekerja: ̂ 3 1  <JT

Naia : £ S ^ 5 S S £ ' - - > : ©
Hufcungan : n j 0 = ^ k -  1=Istari )<|>- 
Catitan
jantina : iT|(0=Lelaki 1=Paraicuan) <g)

Tar.lahir : - T g S S S S ®  « ' K/P ! W ^ S L -  £

No.S/B : gS£77ea __; £No.S/B : S897763 ̂ ©

K=d cfcktcr: 1 3 ®  <*” "  d1 *=‘ h

Ada lag i iraklunat pekerja? (Y/N) ^

titoMMUSAH 3.1 ~ f

- 14.2 -



PEKERJA fi TANGGUN(?AM

Ruangan no. 8 - Bilangan ini adalah bilangan isteri din anak.
Ruangan no. il -Tarikh ini ialah tarikh pengesahan olah katua jabatan

kepada bilangan ktangg5nganU^ a n g atelIhnditalDndal<MSA1041 tsrgantunl
E S I  S r ^ n S ^ u n ^ f i i S L 10̂ - 3^at°dipaparkan sebanyak 3 kali. 9 "  tanggun<?an, ®aka skrin MSA104 akan

Ruangan no.

3-1.3 Kawalan;

“  denganiroanjagJdadia? S D j t k? ^ a T " 5 tin9gal bersama I
memilih penal doktor iiltaa/Jang berlainaS dl-Pn?*!' pekerja dan/atau iste7i neke-L , , d 1 Penal
ringkas di sini seperti -aJak catltandsbnya p AnaJc tinggal dgn. nenek"

a) Bagi kemasukan pada 
dibenarkan masuk.
b ) Kod doktor dan doktor 
mempastikan yang kod-kod

3-1-4 Penqecualiaii:

skrin MST1Q1, no. pekerja yang

gigi akan disemak oleh komDuter 
m i  ujud dalam koraputer.

unik

untuk
sahaj a

Tiada.



PANDUAN FENGGUNA 
p r r e r j a &

SISTEM PERUBATAN 
•̂&rJf;GUNGAN

3.2

3.2

3.2

3.2

d a t a p e k s r j a /t a n g g u n g mA ~ -------
1 Tuiuan.

4.- w i r  nekeria atau tanggungan peker^a. Untuk meminda butir-butir peker^a a

. 2 Tataeara..
■i t -V, vprani rekod bilamana perlu.o i n-i i-mnakan olen Ksraru

7 . 2  -  Borang Perailiban un.uK
surat-surat yang berkenaan.

3.2

3.2

3.2

2.3 Tapnran vana dicetakj. Tiada.
■ /nari Menu Utama) Pilih 2,2.

.2.4 S - #  JiSBS3B*iaiU v sambarajah

.2.5 E a m ^ t e l a _ M ^ i ESEa^ HSC101dinMSC104 *
3.2-1)

kutnya saha3a yakni —  talah dicetakkan
a, laporan-laporan bulanan (submenu 5.2.1 dan 5.2.2, te 
bagi bulan tersebut.
b) pertukaran ini telah pun disahkan oleh ketua j terle_
c penal debtor lama M  baru telf  diberitabu seeara bertulrs turl. 
bih dahulu mengenai pertukaran mi. 2)

d) cetakan laporan_senarai P S ^ ^ J ^ t S ^ p e n i r i a i S  & satu untuk penal 
i S  ^ d i ^ S r ^ S S a  penal lana d L  baru berkenaan.

anak/iste-i yang baru dapat dilakukan jika perlu sê . 
^  p ^ f r i r s ^ S  DATA TANGGUHGAU' .

3.2.3 U U U B x  d . k9dua.dua skrin banyalab untuk paparan saga dan

tidak dibenarkan meminda.

3.2 . ̂ ”^naeeualian '

Tiada.

15



MSC101 ilSicM PERLEATAN
» » » » » » » >>>>>>> pERUBAHAN data pekerja

2/0 Q / i

.<««<<<<<<
No.Peker ja: 22790t Mama: ,'USMAR'ISMAIL""
oan-.ina : gQ] (0=Lelaki, l=Perempuan) Kumpulan: 2=bergaji bulan
No.K/P ; (7051339^ 4=IMG

------------- ------- 1_______________________ 3=lain-lain
PanSl Dcktor Format Xnn di mana:- X={Aec©JKMNPTW U}

Kod Panel Dcktor Giai-̂ W49  ̂k?d dcktor suami balu,*-- ----~ SiQi bagi sernua pesara
-Silangan tancguncan : “"'O’
Gaji pckok • ; —4 5 0'

Divisyen ■ >ri a n n, 1, \ . f• C ■ , - ,D,/.cscng) Tankh k/kuasa: '.12/08/89/

Masukkan tanggungan yang baru? (Y/M) ’M7

Szkir-anyp. aJa  -tan^^un^an d 'ru a n ^ a n  /H*'t

m aka  * h n 'n f a c t * *  s y e r t f  d im uke, S e U 'a k  
oLan. d i  p a p  o r  L a * ..

GAMBARMTAH 3.2-1



MSC1GA SIS7EM PSEUEATAN - 27/04./S9

» > » » » » » » »  PEF-tEAHAN DATA TANGSJNG^ -> 1 <<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<S 

No.peker.ja: £11111] Panel Ccktcr Feker ja : “W3 j

Nema : CLECPA7RA___, _  f

Hufcungan : £1 {(Q=AnaK 1=Isteri 2=Suami .sertakan catitan)
C atitan

Jantina : 3 j (0 = t 9 la k i  l=Ferarcuan)

Tar. la h ir : T2/05/44: No-K/P : £ §7 6 7 ^ 6 6 /

No.S/B : i§89776S] '

Kod dcktor: W3V (Fomat Xnn di rrana X= (ABCD JKKt'FTW}, n=0..9)

Tekan CEscI untuk.keluar atau -*->,f,I untuk pergi ruangan km ruangan

/OM2 d  flA  Z fr t f  3 * 2 , “"  1

-  16.2  -



p e k e r j a s t a n g g u n g a n

3*3 M B A T A L A N  ke a t a s PEKERJA naN TAMGGPNflAW
3.3.1 Tu-juan.

tanggunga!;n"^,batalkan Se”Ua lnakluinat seseorang pekerja baserta

3.3.2 Tataeara.

Diaunakan oleh Kerani rekod bilamana ada pe'rmindahan atau kenatian 
pekerja dan tanggungan. u a n

3 *3'2 '2 ^-mber masukan/ruiukan:' Surat-surat yang berkaitan.
3.3.2.3 Laporan vana dicp.t-.ak; Tiada

3,3‘2-4 g-aedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 3, 2 .

3*3''2’5 1:131513--— rin— Vang diaanarV^n- MPD100 dan MSD101
(lihat gambarajah 3.3-1)

3-3.2.6 Keterancan?

d i t a n r M ^ g L ^ ^  aka;-
dari- ™ S S 2 z z n ™ ? . ada

PERHATXAN;

gan tersebut ada balu/tanggun-
Sebaliknya gunakan subm4nu D^ S  r f a £ H 2 k « 1 a / ? L a ™ " * atal?n 
2.2) untuk mengubah kod penal dok-hnV'^tn 5e£Tr3a/^ a?ggungan (submenu dan MU2 " masing-masing. ? doktor dan ^oktor giginya kepada -ui "

3.3.3 Kawalan:

■ samada untuk te^s h a S a k L  re£d”S k  Eeinbatalan' “ da akan ditanya 
bil-bil dari kompSS?? S k f S S a  ?diEI"5d foktor pekerja atau pin 
semua maklumat tadi akan tarua h n j ™  So?aS dtp*’ 'kecuali dengan memasukkannya semula StanT 0leh 'dlpang?;Ll balik 
(No/Tidak), semua rekod-rekJd tadAkan di?im^ S vanda men?awab 'N ' 
sebelumnya (yakni bagi sessi PeinbaJaSn t e « S 5? S “ ) Sep8rtl keadaan

3.3.4 Pencrecual i an ;

Tiada.

17
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PEKERJA S TANGGUNGRN

2 p e m b a t a l a n KE ATA5 TANGGUNGRN SAHAJA
3.4.1 Tuiuan.

. . Untuk membatalkan butir-butir tancrgunganmdividu. ^  y secara

3.4.2 Tatacara.

3.4.2.1 D ig u n a k a n  oleft Kerani rekod bilamana berlaku kematian anak dsbnya.

3.4.2.2 Sunbgr masukan/rujukan: Surat-surat yang berkaitan.
3.4.2.3 Laporan vancr dicetak; Tiada.

3*4,2-4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 3, 4.

3*4-2-5 H.ana skrin yang dipanarkan: MPD200 (lihat gambarajah 3.4-1)
3.4.2.6 Keteranaan:

iu>kanSn?^n^ian setiap rfkod tanggungan memerlukan no. rujukan menun- 
^arsebutt’7*T’ £9an ma*?akah yan<3 hendak dibatalkan. Nombor rujukan 
p l rSn ialah pada sebelah tiap-tiap nana tanggungan y L g  S £ a

3.4.3 Kawalan:

Lihat 3.3.3. 

3-4.4 Pengecualian;

Tiada.



23/04/a.

-  18.1  -



I

PEKERJA S TANGGUNGAN

3-5 PERTANYAAN TANGGUNGAN PFYT;p.Ttt
3.5.1 Tuiuan.

oleh p S e r ja"l“ dt“ ggungaL;a?yemak k°d'k°d Penal yang tslah d i ? i l i b

3.5.2 Tatacara.

3-5.2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod bilamana perlu ketika menyemak bil-bil 
3'5 '2*2 Surober nasukan/ruiukan: Nombor pekerja.
3.5.2.3 Laporan vana dicetak: Tiada.

3-5,2-4 gaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 4, 4.

3'5 '2'5 Hama skrin yang dipaparkanj. MPE400 (lihat gambarajah 3.5-1)
3 . 5 .2 .6  K e te ra n a a n :

Semua ruangan di sini hanyalah untuk paparan sahaja. 
3.5.3 Kavalan;

Tiada.

3.5.4 Penaecualian;

T i a d a .



-72/03/5?
MSE401 3-Jlul ------
» » » » » » » » » » » » >  pertanyaan ««««<<«««««««"««

Nama ' UBAIDLLLAH KASIM 
No-Pek: 33333

Panel Feker ja : Wo 
Bil.Tanggungan: 2

Hama isteri/anal< Panel Kcd Mama istari/anak Panel Kcd
1.SHARIFAH ABDEL KAD W3 12.
2 SAUDAH BTE UBAIDUL W3 13.
3. 14.

15.4.c 16.— * 17.6.
7.
a. , 19.

20.9.
10. 21.
11. 22.

^ Tekan kekunci_ [S]-Semula,. [<4J ]-Keluor

£ A  MBAKAJMj3- 5 ~ ±



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGTRTaw

4 BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGTGTaM 

4 •1 KEMASUKAN BUTIR-BUTXR BTE PERUBRTaN
4.1.1 Tuiuan.

Untuk mengumpulkan 
yang lepas. butir-butir bil perubatan bagi bulan-bulan

4.1.2 Tataeara.

4*1,2,1 ~ q?Jna?Can °Ien Kerani rekod/kewangan bilamana hendak membuat oemba-
yaran untuk bil-bil tersebut.

4,1‘2 '2 SjgibaF masukan/rfinkan: Bil-bil dan no. siri sijil Selesai.

4'1-2 '3 Laporan van° digetafcl Salinan butir-butir bil yang telah dikomputer
kan. (lihat gambarajah 4.1-3)

4,1‘2 -4 Sgedah pencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 1, 1.

4'1,2-5 M ma skrin yang dioaparkan: MPA201 (lihat gambarajah 4.1-1)
MRA200 (lihat gambarajah 4.1—2)

4.1.2.6 Keteranaan:

Ruangan no. 1 - Masukkan kod penal dcktor bagi bil. Kcmputer akan
menyemak samada kod ini ujud dalam semarai kod-kod . komputer yang sah.
bahaaia^^?7, rafalah sePerti Yang diterangkan dalam oanagian 2.1.2.6 (ruangan no. 1 )

Ruangan no. 2 - Masukkan nombor (1 hingga 12) untuk bil bulan
manakah yang hendak dimasukan. Kadangkala bil-bil yang
H r l u r u l  ? ; S t Pan?1 -ki S iS adalah untuk 2 ataa 3 bulan s u S r L S  o V  I"1 rxJak mengapa. Anda hendaklah masukkan salah satu d a n  bulan-bulan tersebut.

Tuiuan kemasukan bulan adalah untuk memudahkan dan 
mempercepatkan kemasukkan tarikh bagi butir-bStir bil 
yang terlalu banyak. (Untuk keterangan iSjuS? lihat 
keterangan untuk ruangan no. 4)

Ruangan no.3 - Nombor siri ini hanyalah untuk paparan sahaja. Tujuan- 
_  nya lalah untuk memberitahu anda butir bil Jang kebSa- 

pakah yang sedang anda masukkan sekarang.
Sebagai *fwalan' anda tandakan di sebelah tiaD- 

ini? burir Yang akan dimasukkan dengan no. siri

bila S ° L i S *hiri .ini.akan disetkan kepad' l kembali 
So 4  S n S  selesai (lihat keterangan untuk ruangan 

. -uO tentang proses menyelesaikan pembayaran bil.)

4 ~uT?r;*'kb/ yang disediakan oleh komputer bergantuncr oada
(f^ngon No. 2) yang telah anda tS p k a S 9 Anda

hendaklah meminda tarikh ini supaya menepati dengan
-  20  -

Ruangan no.



Ruangan no.

Ruangan no. 

Ruangan no.

Ruangan no,,

•rtt.-bil pbrubatait d an p e rg igian
tarikh pada butir bil yang akan dimasukkan.

Untuk meminda, anda hanya gerakkan kursor ke tem- 
pat tersebut dan taipkan angka yang betul.

5 - Masukkan no. pekerja bagi butir bil tni^ ^ ° ^ a“‘'rrekcd
komputer “S ^ r S n ^ S T i a n y a  u^ud adakab ianya 
adalah di bawah penal doktor yang sah.

« - Ruanaan ini hanyalah untuk dinasukkan jumlah bayaran 
untuk9lawatan/rawatan bagi pekerja itu sendin.

7 - Sekiranya kadar bayaran yang di£ ^ ka£crs e ^ ?  ^ a k a  bil adalah untuk isten/anaK peker3a terseouu,
masukkan jumlah tersebut di sini.
(ini hanya berlaku apabila pekerja dan tanggungan memi- 
lih penal doktor yang berlainan).

(ruangan no. 1)
3 - Sekiranya jumlah bayaran.adalah untuk anak yang di^ba^

?fng t K ^ d i p m r c l e h l i S e r i f l a S  tanggSngan^, nasuk- 
kan jumlah tersebut di sini.

Misalnya 'jika anda nemasukkan jumlah bayaran ini
pada bahagian (1) (yak,ai :™ n g a n  No. ^  ^ ka„
(2) . (yatoi ^angan Ho. 7^ komputer Mngosongkan
mesei ralat/amaran aan setei * d
ketiga-tiga bahagian itu tadi (yaknr (1), (2/
dan meminta supaya jumlah tersebu*. dimasu...

Ruangan no.
- i n  r e r l u  d i s e m a k  d a n  d i s a h k a n  o l e h  a n d a  9 -  S e t i a p  b u t i r  b i l  p e r i u  u c i - i - n  s e l e s a i  y a n g

sa m a d a  a k a n  d im a s u k k a n  k e  d a l a m  s a t u  S ^ b a l i k  t ^ i p !
sama atau tidak. Jika ya rusnya'meminta penjelasankan * N 1 dan komputer akan seoerusny , - i ini'i
ringkas dari anda mengapa ianya (yakm butir bil mi)
akan diasingkan.

„ „ „ s s a . „  ' s s r - j s s  .,rs. ss;;.,

S C F i E  a s  m s m t w  -

, . i __ _i, tiriaaal dengan penjaga di tempat yang
@ Ini akan berlaku _ sekira||a si jadi^ntuk kemudahan si anak tadi
lain daripada pekerja dan isterinya. erdekatan dengannya. Pemilihan
terpaksalah dipilih _klinlk Lemo^^_  y £ lulusan atau budibicara Ketua
SSItandd f S Ŝ t “ etelSleriebut. Lihat keterangan bersama Euangan no. 13,
bahagian 3.1.2.6.

2 1



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN P E R G T R T a n

berpunca dari butir bil ini.

b) Butir bil yang tidak disertakan 'chit'-nya.

c) Butir_ bil yang mana salinan 'chit'-nya ada 
tetapi tidak dinyatakan dalam bil (untuk kes 
m i  anda terpaksa merujuk kepada 'chit' terse- 
but untuk.memasukkan data, bukan kepada bil.)

d) Butir bil kakitangan yang bukan 
. stesen/jabatan anda. dari

laai Ull ^ setiap kes-kes di atas (atau mengkin ada 
lagi kes yang lain dari disebutkan di atas), taipkan 
seberapa nngkas dan bermakna yang boleh . P
Cpntohnva bagi kes (b), taipkan
"Tiada disertakan -chit'" pada ruangan ini. #

Ruangan no. 10 - Taipkan 'T' jika anda ingin
_ f) berehat dahulu jika bil terlalu banyak

11) membuat perubahan dahulu
iiiO membuat pertanyaan dahulu atau lain-lain

= S 1  2 ^ k a  anda sudah selesai memasukkan
S S * ?  * bu^ir-butlr bil dari penal doktor dan
t n d l sudJh men^eluarkan Sijil Selesai. (Yakni
dikeluarkan) " n°' Slri Sijil £elesai ^

sukkaneb S i f b S Clagl! ^  ^  lngi" meneruskan ^ema-

RU“ S“  n°' 11 S ? "  '̂ipaparkan hanya apabila anda meAaipkan >s>untuk selesaikan pemerosesan bil-bil.
Taipkan no. siri Sijil Selesai.

dimasukkanP w U5if"buJir bil telail disemak dandimasukkan ke dalam komputer akan diproses pula oleh
J l S S eand“  dlceta^ an rekod d L  pengeSSJn

ini hfndaS^h 5 ^  b?bir bl1 ^an? telah dikonputerka- b<:ndaklah dikepilkan bersama dengan salinan' bilnva dan disimpan ke dalam fail stesen. U n y a

2 2



KPA201 S I STEM PSRUSATAN 2 3 / o 3/39

>>>>>>>>>>>>>>>> KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PSRUBATAN <<<<<<<<<<<<<<<<<

Kcd doktor : W3 
3ulan {1..12) : 7
Sila masukkan butir-butir~bil ka dalam petak-petak vang dicarahxan

Bilangan__
Tarikh____ : 22/07/39 No.pekerja_: 11111

(1) Jumlah bayaran bagi pekerja sahaja—  -- :
(2) Jumlah bayaran bagi istari/anak sahaja— :
(3) Jumlah bayaran bagi anak yang kod

panelnya lain dari (1) atau (2)------- •

25.00
0.00

0.00

Adakah jumlah ini akan dimasukkan ke dalam Sijil Salesai ? Y (Y/N)

Takan: tT]-Tangguh dahulu, [S]-Selesai, [*ij-Acia lagi

MPA201 SISTEM PSRU3ATAN 28/03/39

>>>>>>>>>>>>>>>> KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PERUBATAN <<<<<<<<<<<<<<<<'

Kod doktor : W3 

Bulan (1.. 12) : 7
Sila masukkan butir-butir bil ka dalam petak-petak yang dicerahkan

'Bilangan__ : 4
Tarikh ___ : 17/07/89 Ho.pekarja_: 44444

55.00
0.00(1) Jumlah bayaran bagi pakerja sahaja----- :

(2) Jumlah bayaran bagi istari/anak sahaja— :
(3) Jumlah bayaran bagi anak yang kod

panalnya lain dari (1) atau (2)------- -

Adakah jumlah m i  akan dimasujcxan ke dalam Sijil Salasai? Y (Y/N)

Sila masukkan No .siri Sijil Salasai bagi bil ini: 4587

G A M B A R . A W A H  ± - l ~ l
-  22.1  -



HRA200 SISTEM PERUBATAN
SALINAN BUTIR-BUTIR BIL YANG TELAH DIKOMPUTERXAN 2B/08/89

3ILA SEDIAXAN PSNCETAX ANDA «*«*

Cetak lapuran ini? (y /N)-y

Qa m b a r a j -ah  4--L-Z

-  22.2 -



MRA200 SISTEM PSRU3ATAN
BUTIR-BUTIR BIL YANG TElAjf DIKOMPUTERKAN

Doktor : DR. SYSD HAHMOCD i  RUBY M - V3

Bulan : June, July

Bnrir-butir bil baai oekeria bsreraji.bulan (2) :

Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)

22/07/89 11111 
12/07/89 22222

25.00
35.00

Jumlah 60.00

RnH r-butir bil harri uekaria IMG (4) .

Tarikh No.Pek Kadar (?ex/tanggungan)

17/07/89 44444 55.00

Jumlah 55.00

baci nekeria
Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)

23/06/89 33333 45.00

Jumlah 45.00

28/08/89 

MUKA: 1

Jumlah besar

Nc.siri Sijil Selesai: 4537

Tandatangan ksrani rekod yang menguruskannya: -----
Tarikh: _ /_ /-

PSRINGATAN: Salinaa ini hendaklah d i k e p i l k a n  bersana-sana 
dengan salman bil dan s-j -1 Salasa 
keaudian handaklah disimpan dalam tail st-s .

nxxxxxxxxxxxxxx» LAPURAN TAUAT T*TTX̂ XX* fXXXftXXXXXXXXXX******

G/\MBARA7TAH 4 -1-5
- 22.3 -



BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

Ruangan no. 12 -  ̂ Sediakan pencetak anda dengan kertasnya betul-betul 
diselaraskan. Pastikan larapu 'ON-LINE1 dan 'SELECT' 
bernyala (menandakan ianya sedia digunakan). Kemudian 
tekan kekunci -«— 1 dan tunggu sehingga cetakan salesai.

4.1.3 Kawalan;

Diterangkan bersama dengan tiap-tiap ruangan yang berkenaan. 
(rujuk bahagian 4.1.2.6 diatas.)

23



PANDUAN PENGGUNA SISTEM
TtTT--RTT. p s r u b a t a n d a n

PERUBATAN
PERGIGIAN

4>2 KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PERGIGIAN

4.2.1 Tuiuan._
Untuk mengumpulkan butir-butir bil pergigian bagi bulan-bulan 

yang lepas.-

4.2.2 Tatacara.
. . . , oleh kerani kewangan/rekod bilamana bil-bil tarsebut
4 t ^ a h diaemak daVbersedia untuk dibuat pembayaran.

4.2.2.2 a-*.- p,g„van/ruiukan: Bil-bil & nombor siri Sijil Selesai.

4,.2.3 i * * * ^ ^ ^ .  g ; 1r i b S tS S ^ li . ^ . T,1‘h D" ar

4.2.2.4 nencaoaian: (Dar: Menu Utama) Pilih 1,4.
4>2.2.5 Skrin vana dioaoarkanj. MPA301 (Gambarajah 4.2-1) dan IIRA200

(Gambarajah 4.2-2).

4.2.2.6 ypt.sranaani 

Ruangan no

Ruangan no,

1 hingga 5 - Lihat bahagian 4.1.2.6 bagi ruangan bomber 
yang sarna.

Ruangan no.

6 - Masukkan jumlah pembayaran ?el̂ j JeSj^etul^di
bawah p e n S  doktor gigi sepertimana yang drnyatakan da 
dalam bil. berkenaan akan “ipaparkan jika
tardapat aebarang kasalahan daiam proses pembllan 
penal doktor gigi berkenaan.

7 - Lihat keterangan yang sama pada bahagian 4.1.2.6,
ruanaan no. 9.

Ruangan no. 8 

Ruangan no. 9

Lihat bahagian 4.1.2.6, ruangan no. 10 dan 11 

Lihat bahagian 4.1.2.6, ruangan no. 12.

24



GAM BAR A J*Nri Ar.'l.—l

-  2 4 .1  -



MRA200 SiSTEM PERUBATAN 28/08/89
SALINAW BUTIR-3UTIR BIL YANG TELAH DIXOMPUTERKAN

**** siLA SEDIAKAH PENCETAX ANDA ****

Catak lapuran ini? (Y/H) Y

G A M E A  R A J M .  ±

-  24.2 -



MRA200 SISTEH PERUBATAN 28/08/3
BUTIR-BUTIR BIL YANG TELAH DIKOMPUTERKAN

Doktor : MAYO FONG & YONG - W50 
Bulan : June

Butir-butir bil bagj uekaria bergaji bulan (2):

Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)

Butir-butir bil

Jualah 0.00

bagi Dakaria IMG (4)

Kadar(pak/tanggungan)

Butir-butir bil

Tarikh No.Pek
10/06/39 44444 65.00

Jumlah 65.00

bagi Dakaria dalara lain-lain katagori (3):

Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)
22/06/89 33333 35.00

Junlah 35.00

Jualah basar 100.00

No.siri sijil SaXasai: 4533

Tandatangan kerani raked yang menguruskannya: _____

Tarikhr / /

PERINGATAN: Salinan ini handaklah dikapilkan bersaaa-saaa 
dengan salinan bil dan Sijil Salesai 
kaaudian handaklah disinpan dalaa fail stesen.

LAPURAN TAHAT

G  A M B A R A J A H  4 - - 2 - 3
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PANDUAN PENGGUNA SI STEM PEP.UBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

4.3 PBBUBAHAN BUTIR-BUTIR BIL PERUBATAN

4.3.1 Tuiuan.

4.3.2 Tatacara.
4.3.2.1 niaunakan oleh Kerani kewangan/rekod.
4.3.2 .2 c-b e -  „,e„kan/ru1uka,lL Kod penal doktor, bulan dan ncmbor pekerja.

4.3.2.3 T.n^.-n vena dicetak: Salinan Butir-butir bil yang Talah Dikonput-
erkan (lihat Gambarajah 4.2-3).

4.3.2.4 Kaedah oencapaian: (Dari Menu Utama) Pilj.n 2,3.
4.3.2.5 skrin yana dioauarkani, MPC203 (lihat Gambarajah 4.3-1)

4.3.2.6 Keteranaan:
t, „  . M a su k k a n  k o d  p e n a l  d o k t o r .  F o r m a t n y a  s e p e r t i  y a n gRuangan no. 1 dalaB b a h a g i a n  2.1.2.6, r u a n g a n  n o n -

bor 1.
Ruangan no. 2 - Masukkan bulan (1-12) butir bil yang akan dipinda.

Ruangan no. 3 - Masukkan no. pekerja bagi butir bil yang axan dipinda.
„„ . r c _ puancan ini hanyala'n untuk paparan jika ada butirRuangan no. 4 ^  sapertinana di abas (Ruangan 1

hingga 3).
„ - 7 s a - sek-i^anva ada butir bil sepertimana yang dinya-Ruangan no. ^  ^nda dalam ruangan 1-3, maka butir pembaya-

ran akan dipaparkan untuk pindaan.
Kawalan ke atas kemasukan/pindaan pada ruangan- 

ruanqan ini tertakluk kepada pemilihan penal dokt T 
o l e h ’ pekerja dan tanggungan tersebut_yang tersimpan 
dalanP komputer (Keterangan lanjut lihat bahagian 4. ,
ruangan no. 6,7 & 8) .

o t in - Tika nilai ruangan no. 9 (lihat Gambarajah 4.3-2) 
Ruangan no. i n; ia-Bulanya ialah 'W  untuk ' idalk’h <Y

bil ini dulu ditunda penbayarannya oleh sebab sebab 
yang dinyatakan pada ruangan no. 11), kenudiannya di- 
ninda ke 'Y* untuk 'ya' maka komputer akan me..ujuat 
'andaian yang.anda h e n d L  menyelasaikan penbayaran bagi 
butir bil ini.

Jadi anda hendaklah memasukkan nombor siri Sijil 
Selesai dan sediakan pencetak untuk mendapau salinan 
butir bil yang telah dikomputerkan.

- 25 -



NPC203 —-------- ’---- SISTEH PERtHATAN ' 27/04/89
>>>>>>>>>>>>>>>> PERUBAHAN BUTTR-EUTIR BIL PERLEATAN <<<<<<<<<<<<<<<<<i
Kod dcktcr : W3 ~j (T)
Bulan (1..12): 1. (2) ' No.pekerja : 11111 (|) 

n ^Tarikh : 24/01/89 (?) Jenis bil : M=PsrubatanI 
D=Pergigian.d ) :56 CO

(2) Junlab bayaran bagi isteri/anak : .(3) Jim 1 ah bayaran bagi anak yang kocnya 
lain dari (1) atau (2) : r - : - 0 )

Telah dirrasukkan ke dalam Sijil Selesai 
Naiccr siri Sijil Selesai

: Y i © © •
Catitan (Sekiranya cembayaran ticak akan 
dilakukan)___ : , r * ' r' ©

4MH6AZAJAH 4-. 3 - 1

-  2 5 .1



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
RTT.-BTL PERT7BATAN DAN PERGIGIAN

Ruangan no. 11 - Jika anda meminda ruangan no. 9 
ruangan ini patutlah dikosongkan, 
bawa apa-apa kemudharatan kepada

dari 'N* ke 'Y', maka 
ianya tidak akan men 

pemerosesan bil anda.

PERIRGATAN^ dari *N! ke 1Y 1 akan secara automatik

s s r .
butir bil dalam menu 'Kemasukan .

4.3.3 Kawalan:
Rutir-butir bil yang sudah dilakukan pembayaran tidak boleh di- 

?aoi hlnva bil-bil yang belum habis lagi kemasukannya a£au 
butir bil^ang ditunda pembayarannya yang anda boleh pmda.

26



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

4.4 PERUBAHAN BUTIR-BUTIR BIL PERGIGIAN

4.4.1 Tuiuan.

Untuk meminda kesilapan menaip di waktu kemasukan butir-butir bil 
atau untuk menyelesaikan pembayaran butir bil yang telah ditunda pem- 
bayarannya.

4.4.2 Tatacara.

4.4.2.1 Diaunakan oleh Kerani kewangan/rekod.

4.4.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kod penal doktor, bulan dan nombor pekerja.

4.4.2.3 Laporan vana dicetak: Salinan Butir-butir Bil Yang Telah Dikomput- 
erkan (lihat Gambarajah 4.2.-3).

4.4.2.4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 2,4.

4.4.2.5 Nama skrin vanq dipaparkan: MPC303 (lihat gambarajah 4.4-2)

4.4.2.6 Keterangan:

Ruangan no. 1 hingga 5 - lihat keterangan ruangan dalam bahagian
4.3.2.6, ruangan no. 1 hingga 5 juga.

Ruangan no. 6 - Masukkan jumlah bayaran rawatan pergigian bagi pekerja 
di sini.

Ruangan no. 7,8,9 - lihat bahagian 4.3.2.6, ruangan no. 9,10,11.
4.4.3 Kawalan:

Diterangkan bersama dengan keterangan untuk ruangan-ruangan ber- 
nombor dalam bahagian 4.4.2.6 di atas.

4.4.4 Penqecualian:

Tiada.

27
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PANDOAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PEROBATAN DAN PERGIGIAN

4.5 PEMBATALAN BPTIR-BOTIR BIL

4.5.1 Tuiuan.

Untuk membatalkan butir-butir bil yang tidak lagi dikehendaki.
4.5.2 Tatacara.

4.5.2.1

4.5.2.2

4.5.2.3

4.5.2.4

4.5.2.5

4.5.2.6

Diounakan oleh Kerani kewangan/rekod.

Sumber masukan/ruiukan: Kod penal doktor dan nombor pekerja. 

Laporan vana dicetak: Tiada.

Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 3,4.

Nama skrin vana dioaoarkan: MPD3.00. (Sawbafajak

Keteranaan:

Ruangan no. 1 & 2 - Masukkan kod penal doktor dan no. pekerja yang
mana butir atau butir-butir bilnya hendak dibatalkan.

Ruangan no. 3 - adalah untuk paparan sahaja. Ncmbor-ncmbor pada ruan
gan ini dikeluarkan oleh komputer dan tidak semestinya

• mengikut tertib. Ianya digunakan sebagai rujukan bila-
mana anda hendak memadamkan mana-mana satu butir bil 
nanti (lihat keterangan ruangan no. 6).

Ruangan no. 4 - ialah paparan jumlah bayaran bagi anak yang penal 
doktornya lain dari penal doktor yang dipilih oleh pe 
kerja & tanggungan yang lain.

Ruangan no. 5 - ialah paparan nombor siri Sijil Selesai jika pembaya- 
ran^ untuk butir bil tersebut telah dilakukan. Jika 
sekiranya pembayaran belum dilakukan, ruangan ini dibi- 
arkan kosong oleh komputer.

Ruangan no. 6 - Masukkan nombor (dari ruangan no. 3) bagi butir bil 
hendak dipadamkan.

4.5.3 Kawalan:

Butir-butir bil yang sebahagian daripada bil yang masih belum 
habis dimasukkan tidak akan dibenarkan padam oleh komputer.

1.4 Penoecualian:
Tiada.
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PAMDOAN PENGGUNA S IS T E M  P E R U B A T A N
B I L - B I L  P E R U B A T A N  DAN P E R G IG IA N

4.6 PERTANYAAN BIL-BIL YANG MASIH BELUM DIJELASKAN

4.6.1 Tuiuan.

Untuk memudahkan penyemakan dan pengawasan ke atas butir-butir 
bil yang masih belum dijelaskan.

4.6.2 Tatacara.

4.6.2.1 Digunakan oleh Kerani kewangan/rekod.

4.6.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

4.6.2.3 Laporan vang dicetak: Boleh dapatkan salinan ke mesin pencetak apa 
yang akan dipaparkan pada skrin ini.

4.6.2.4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 4,3.

4.6.2.5 Nama skrin vang dipaparkan: MPE300 (lihat Gambarajah 4.6-1)
4.6.2.6 Keteranaan:

¥
Lihat Gambarajah 4.6-1.

4.6.3 Kawalan:

Tidak diperlukan.

4.6.4 Pengecualian:

Tiada.

2 9  -



MFSJOO S:S72:i PERUBATAH 08/04/yi 
BIL-3IL YANG KASIH BELUM DIJELASKAH LAGI

K a k u n c i : M = p a r u b a t a n  D = p e r g i g i a n

K c d
- - -  J u E l a h  B a y a r a n  B a g i  —

N o . P a k  T a r i k h  P a k a r j a - T a n g g u n g a n - - - — A n a k  S a b a b - s a b a b

D W49 11111 12/01/91 45.00 0.00 0.00

D V49 22222 23/01/91 .. 25.00 0.00 0.00

fTeKan'.Ttakunci' â afera-s sS S j

1_________

GfiMfalLABftM 4 ‘. Q ~ l  ■
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PANDCAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN 
LAPPRAN

5 LAPORAN

Sebelum setiap laporan dicetak, komputer akan meminta kepastian 
dari anda samada anda dan mesin pencetak anda sudah bersedia untuk 
melakukan sebarang cetakan. Format skrin kepastian adalah seperti di 
tunjukkan di bawah ini:

MRXXXX
/ \

SISTEM PERUBATAN dd/mm/yy
->xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx / \

**** SILA SEDIAKAN PENCETAK ANDA ****

Tajuk laporan 

Nama skrin laporan ini

Cetak laporan ini?(Y/N) Y

Tarikh sistem

Jika-anda taip 'N' untuk tidak, anda akan dikeluarkan dari skrin 
pencetak ini dan kembali ke menu asal.
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PANDOAN PENGGUNA S IS T E M  P ER U B A T A N
T .a p n p a H  m e n g i k p t  p e r m i n t a a n

5 .1  T.aPORAN MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.1 BQRANG PEMILIHAN KOSONG

f'1*1*1 TUu S S k m engum pulkan  m aklum at b a r u  p e k e r j  a ■ & b a n g g u n g a n  y ang d i b e r i  
kem udahan p e r u b a t a n  dan  p e r g i g i a n  u n tu k  d im a su k k a n  k e
Format borang ini direka khas untuk melicinkan kemasukan data tersebu 
ke dalam komputer.

5.1.1.2 Tatacara._
5.1.1.2.1 niminakan oleh Kerani rekod bilamana ada pekerja baru pmdan 

masuk ke stesen/jabatan anda.
5.1.1.2.2 sumfcer masukan/ruiukan: Borang Pemilihan yang telah diisikan dan 

disahkan oleh Ketua stesen/Jabatan.
5.1.1.2.3 Kaedah oencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,1.
5.1.1.2.4 skrin/l anoran: MR1100 (lihat Gambarajah 5.1.1-1).

5 .1 1.2.5 Kfiteranqan:
jika banyak borang kosong ini diperlukan, anda dinasihatkan mem-

hnat salinan foto bagi menj imatkan masa. - ,Jii = iVanBorang ini hendaklah diberikan kepada pekerja u^ u k  ulisikan. 
Setelah diisikan ianya hendaklah disahkan atau diluluskan oleh r^_tua
Stesen/Jabatan anda.

Setelah ditandatangani oleh Ketua 
hendaklah-dimasukkan ke dalam komputer 
Pekerja dan Tanggungan1.

Stesen/Jabatan, butir-butir ini 
melalui menu 'Kemasukan Data -

5 . 1 . 1 . 3  K aw alan :

Tiada.

5 . 1 . 1 . 4  P e n c r e c u a lia n :

Tiada.
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PANDUAN PEUGGUNA SISTEM PERUBATAH _
T.aPORaK MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.2 SENARAI KESEMUA PENAL DOKTOR 

5-1.2.1 Tuiuan_._
Untuk mencetak semua penal doktor dan doktor gigi bagi 

pekerja semasa membuat pilihan penal doktor mereka.

5.1.2.2 Tatacara.,
5.1.2.2.1 nicrunakan oleh Kerani rekod bilamana perlu.

5.1.2.2.2 Sumber masukan/ru~iukanj_ Tiada.

5.1.2.2.3 T.aooran vang dicetakl Lihat Gambarajah 5.1.2-1.

5.1.2.2.4 Kaedah oencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,2.

5.1.2.2.5 Mama-skrin/laooran: MR1200.

5.1.2.2.6 Keteranqan:
Laporan ini hendaklah disimpan ke dalam fail stesen dan 

sebagai rujukan bilamana perlu.

5.1.2.3 Kawalan:

Tiada.

5.1.2.4 Pengecualian:

rujukan

digunakan

Tiada.
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MR 13/30 o * 515 1 EM FERUBATAN 
SENARAI PENAL-PENAL DOKTOR PIn j ATAN

I 1 /in/QO 
MUKAi 1

KLINIK TAN (BI2> Bumiputrai N J.MAXWELL RAWANG 
Tcrl i

POLIKl.INIK MAJU GILBERT (B13) Bumiputrai NRAWANGTh U

KLINIK ADELINE CHAN (BI7) 
Bumiputrai N P.JAYA Tell

CaHingan-cflHangani
KLINIK ADELINE CHAN (B17)Burnlputral N
Tell

-KLINIK MEDIC ASSOC (BIB) 
Bumiputrai Y P.JAYA 
Tell

Cawangan-caviangani
KLINIK MEDIC ASSOC (BIB)Bumiputrai Y
Tell

KLINIK KUHPULAN MEDIC <D19> Bumiputrai Y 
P.JAYA 
Tel*

FQLIK.LUDHER (B22) 
Bumiputrai N 
P.JAYA Tell

KLINIK MEDIC ASSOC (BIB)Bumlputi'ai YTell
KLINIK MEDIC ASSOC (DIO)Bumiputrai Y
Tell

KLINIK YOUNG NEWTON (Wt > 
Bumiputrai NCHARTERED BANK CHAMBERS,
4, JALAN AMPANG,
K.L.Tell 2302967/0
Cawantian-cawartaan ■ 
KriRlK~7DUN(3~li NEHTON (Wl ) Bumiputrai N AG,
JALAN SULTAN P. J.Tall 7369400

KLINIK YOUNG K NEWTON (Wl Bumiputrai NTKT. 21 KUMFL.EK ANTARABANG 
SA, J.SULTAN ISMAIL.
K.L.T«Ti2424022

KLINIK YOUNG %* NEWTON (Wl ) Bumiputrai N 1KT.2, W1SMA DANANSARA, 
JALAN SENANTAN,
K.L.‘Tell23432B3
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DR S MAHMUD >■ RUBY MAJEED <W3 >
t k t !SVb o n .p e r t a m a kompi.ek
J . 1 UANICU ABD. RAHMAN,
K.L.Tel I925992

Dn“sQflAHM0§"t1!8uDV MAJEED <W3 >
NO?1 ^UN1YERS1TI C,
59PETAL INQ JAYA Tel* 362350

KL1NIK LEELA RATOS <W0 >
Bumlputra* N
J. PLIDU 
KL To 1 i

KLINIK LEELA RATOS (MB ) 
Bumlputra* N To 1 i

KLINIK LEELA RATOS <U0 ) 
Bumlputra* N 
Te I I

KLINIK LEELA RAIOS <WB ) 
Bumlputrii N 
Tel *

KLINIK LEELA RATOS <WB ) 
Bum i pu tr a * N 
Tel i

POL IKLIN IK LOURDES (Wit) 
Bumlputr*1 N 
J.IFDHki,Tell
Canangan-t: »H*nfl*nL
POL IKLIN IK LOURDES (Wit) 
Bum1pu tr ai N 
Tel ■

FOLIKLINIK LOURDES (Wit) 
Bum 1pu tr a1 N 
To 1 i

DR S MAHMUD & RUBY MAJEED <W3 ) 
Burnt putt* a* Y TIN6KAT PAWAH, BANGUNAN 
PERNA3,J.RAJA LAUl,
K.L.Tel 1920567

KLINIK LEELA RATOS (MB )
Bumiputra* NToll

KLINIK LEELA RATOS (WO ) 
Bum 1 putt'at N 
Te 1 i

KLINIK LEELA RATOS <W0 ) 
Bum! putt'a I N 
T t> 1 I

KLINIK LEELA RATOS* <U8 ) 
Bumlputra* N 
Tel i

KLINIK LEELA RATOS <W0 I
Bumlputra* N
Tell

KLINIK LEELA RATOS <W0 ) 
Bumlputra* N 
Tel I

KLINIK LEELA RATOS <W0 > 
Bumlputra* N 
Tel l

POLIKLINIK LOURDES (Wit)
Bumlputra* NTel*

FOLIKLINIK LOURDES (Wit) 
bumlputra* N 
Tel *

FOLIKLINIK LOURDES (Wit)
Bumlputra* Nlei*
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
paPORAN MENGIKUT PERMIKTAAN

5ml,3 SBWARAI PFSftRA-PESARA BERSERTA ADAMAT-ALAMAT MEREKA

5.1.3.1 Tuiuan.
Untuk mencetak semua alamat terkini pesara.

5.1.3.2 Tatacara.,
5.1.3.2.1 Tvimmakan oleh Kerani rekod bilamana perlu.
5.1.3.2.2 sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.1.3.2.3 T.anoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.1.3-1.
5.1.3.2.4 Kaedah nencanaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,3.
5.1.3.2.5 Nama skrin/laporam MR13 00.
5.1.3.2.6 Keteranaan:

Pesara tidak layak mendapat kemudahan^pergigian, oleh 
penal doktor giginya ditandakan sebagai 'U2 '.

itu kod

PerUbS S K dS l ? S ? 1!pSah1S “ l dobtor bag! ta^ggungannya, gunaban 
menu 'PERUBAHAII - Peberja S Tanggungan' tanpa melabukan sebarang p 
bahan.

5.1.3.3 Kawalan:
Tiada.

5.1.3.4 Penaecualian:
Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.aPORRN MENGIKUT PERMINTAAN ----- —-------

5>1.4 snNRRAI TAWBflnJGAN (ANAK1 YANG BERUMUR 18 TAHUN S KE ATAS 

5.1-4.1 Tuiuan..
Untuk mencetak laporan pengecualian kemudahan perubatan bagi 

anak-anak yang umur roereka melebihi 18 tahun.

5.1.4.2 Tatacara.
5.1.4.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod bilanana perlu.
5.1.4.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.1.4.2.3 T.anoran vana dicetak:. lihat Gambarajah 5.1.4-1.
5.1.4.2.4 Kaedah nencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,4.
5.1.4.2.5 Nama skrin/lanoran: MR1400.
5.1.4.2.6 Keteranaan:

Laporan ini 
hatian Pembantu 
nya.

Mika ada kandungannya) hendaklah dibawa kepada Pe^- 
Pejabat/Ketua Kerani untuk diambil tmdakan selanju.-

5.1.4.3 Kawalan;
Tiada.

5.1.4.4 Pengecualian:
Ragi-anak yang berumur lebih dari 13 tahun tetapi 

tahun din masih lagi bersekolah, ianya masih layak • budib-
perubatan. Bagi kes ini dan lain-lain kes pengecualian
icara dan plngesahan Ketua Stesen/Jabatan) catitan perlu tuis-lt 
semasa memasuki data pekerja & tanggungan terse~ut.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.a-POP̂ M MENGIKUT PERMINTAAN

5 . 1 . 5  LAPORAN PERBELANJAAN S LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN

5.1.5.1 Tuiuan.
Untuk inencetak laporan mengenai jumlah Pe£bel^ ^ J  ^

pergigian & lawatan pekerja sejak d a n  awal tahun hingga sekarang.

5.1.5.2 Tataeara.,
5.!.5.2.1 nirmnakan oleh Kerani kewangan/rekod bilamana perlu.

5.1.5.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

5.1.5.2.3 I.anoran vana dicetak: lihat gambarajah 5.1.5-1.

5.1.5.2.4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,5.

5.1.5.2.5 Nama skrin/laporan: MR4300.

5.1.5.2.6 Keterancran:
Laporan ini boleh dicetak bila-bila masa dan sebanyak mana yang 

dikehendaki tanpa menjejaskan kandungan data dalam komputer.
Submenu ini akan membantu anda sekiranya Ketua Jabatan/stesen 

anda secara tiba-tiba sahaja ingin mengetahui se^ak awal tahun sehing 
ga tarikh ini, berapa banyakkah perbelanjaan perubatan/pergigian 
sen ke atas pekerjanya.

5.1.5.3 Kawalan:

Tiada.

5.1.5.4 Pengecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.APDPRN MENGIKUT PERMINTAAN

5mlm 6 t.RPORAN PEPBBT.AMJAAN PERUBATAN/PERGIGIAN MENGIKUT K LINIK

5 . 1 . 6 . 1  T u i u a n . .

U n t u k  m e n c e t a k  l a p o r a n  m e n g e n a i  j u m l a h  p e r b e l a n j a a n  
p e r u b a t a n / p e r g i g i a n  k e  a t a s  k l i n i k - k l i n i k  L e m b a g a .

5 . 1 . 6 . 2  T a t a c a r a .

5 . 1 . 6 . 2 . 1  n i r m n a k a n  o l e h  K e r a n i  k e w a n g a n / r e k o d  b i l a m a n a  p e r l u .

5 . 1 . 6 . 2 . 2  S u m b er  m a s u k a n / r u i u k a n :  T i a d a .

5 . 1 . 6 . 2 . 3  L a n o r a n  v a n a  d i c e t a k :  l i h a t  G a m b a r a ja h  5 . 1 . 6 - 1 .

5 . 1 . 6 . 2 . 4  K a e d a h  a e n c a n a i a n :  ( D a r i  Menu U tam a) P i l i h  5 , 1 , 6 .

5 . 1 . 6 . 2 . 5  Nama s k r i n / l a p o r a n :  MR4400

5 . 1 . 6 . 2 . 6  K e t e r a n g a n :

L a p o r a n  i n i  b o l e h  d i c e t a k  b i l a - b i l a  m a sa  d a n  s e b a n y a k  mana 
d i k e h e n d a k i  t a n p a  m e n j e j a s k a n  k a n d u n g a n  d a t a  d a l a m  k o m p u ^ e r .

y a n g

Subm enu  i n i  a k a n  m em b an tu  a n d a  s e k i r a n y a  . K®t u ^ 
a n d a  s e c a r a  t i b a - t i b a  s a h a j a  i n g i n  m e n g e t a h u i  s e ^ a k  a w a .  t a h u n  s e h i n g  
g a  t a r i k h  i n i ,  b e r a p a  b a n y a k k a h  p e r b e l a n j a a n  p e r u b a t a n / p e r g i g i a n  
s e n  k e  a t a s  p e n a l - p e n a l .

5 . 1 . 6 . 3  K a w a la n ;

T i a d a .

5 . 1 . 6 . 4  P e n c r e c u a l i a n :

T i a d a .
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o  • OHR 4 400 **'* SI STEM PERUBATAN ^

JUIIIjAH p e r b e l a n j a a n p e r u b a t a n /p e r g i g i a n m s n g i k u t  KLINIK - BAGI TAIIIMI

o Kod Stuaen/jabatan : 0510
■

•m o Mama Scosen/jabatan : JABATAN AUDIT PEKBADANAN

v 5 o
Kod Mama Klinik Status B 11 .Pek Bi 1 . Tangquiigan Jumleh Jumlah Penibayaran

• B 2 2 POLIK. LUDIIER , P . JAYA Perubatan i 0 1 0.00

’, o H1 0 POLIK MESRA Pe rubatan 0 0 0 0.00

© HI 1 KELIN IK CHAN & LEE Ferubat an 0 0 0 0.00

•\j ■ H 1 2 KELINIK TAN TIONO HONG Perubatan 0 0 0 0.00
. «
jj;-

0 H1 3 POLIK ASHAN Perubatan 0 0 0 0.00

r \ii • © HI 4 KELINIK NATHAN Perubatan 0 0 0 0.00
Ml 5 KELINIK It ARUM Perubatan 0 0 0 0.00

■ *i © HI 6 POLIK LOURDES Pe rubatan 0 0 0 0.00

© W17 KELINIK PAUZIAK Peruba tan 0 u 0 0.00

i* HI 8 PAKATAM MEDIC AMPANGAll Perubatan 0 u 0 0.00
■jC. © H1 9 KLINIK VOIU Perubatan 0 0 * 0 0.00

"ii; ft HD KLINIK FATEH MYD1N Perubatan 0 0 0 0.00

. i-. H3 DR. SYED MAHMOOD & RUBY M Perubatan D 6 8 55.00
»•;
‘V © W4 KELINIK SALMA Perubatan 0 0 0 0.00
■ .i

f>
H 4 0 DR.DZULKHAINI Pergigian 0 u 0 0.00

 ̂• H41 DR. ABDUL RAIIIIIAN AS DAHOD Pergigian 0 0 0 0.00

'Y 0 H4D MALEK.L NTAL SURGERY Pergig i ait 0 0 0 0.00

CT> Vi 4 3 DR . YUNU_ HOIIAMED Pergigian 0 0 0 0.00

W44 TIIUP.AI DENIAL SURGERY Pergig i an 0 0 0 0.00
© H45 KLINIK PERGIGIAM III UAH Pergigian 0 0 0 0.00

■* ©
H46 KLINIK P ERGIGI AN SETAPAK Pergig ian 0 0 0 0.00

* H47 DR.LEE & PARTNER DENTAL S Pergig i an 0 0 0 0.00

i ©
1

. .•"N
l

08/04/91 

IIUKA: l

0^
I

£
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o
MR440 S 1 ST till PERUBATAN 08/04/91

o .IUMLAII PERUELANJAAN PERUBATAN/PERN IC I All NENGIKUT KLIMIK - BAGI TAMUM 1991 MUKA: 2

o Kod Steaen/jabatan J 0510 •

»
o IJama Steaen/jabatan : JARATAtl AUDIT PERUADAIIAU

o Kod Hama Kllnik Status B11 . Pel: B i1 . Tanagungan J unil all J um 1 a Ii Pembayaran

W48 DR . FAZAll ItOIID YAKIN Perg ig i an 0 0 0 0.00

o  i i o W49 DR. SIRAJUDEEH HOIID. SUL1I Pergigian 2 0 2 0 . 00

|  -1]
©

H 5 KELINIK SENTOSA Peruba tan 0 1 i 0.00

3> k H50 MAYO FONG & YONG Pergigian 2 0 2 0.00

£  ? © H 51 KELINIK PERGIGI All BAMGSAR Pergigian 0 0 0 0.00
M

' ■ H6 POL1K IBUKOTA Perubatan 0 0 0 0.00
Ol •• !

W7 KELIHIK RAHIM OMAR Perubatan i 2 3 45.00

U| o W77 DR YONG & RAKAN Pergigian 0 0 0 0.00

• 0; 
1—^ o W8 DRS. LEELA RATOS Peruba tan 1 J 4 50.00
• -*. 

rt“\ •
H 9 KELINIK VAITHY NATIIAM P e  ruba tan 0 0 0 0.00

1 \
© JUMLAH BESAR 9 12 21 150.U0 *

i-v
© Tfllah diambil perhatian oleli Ketua Stesen/Jobatan: T a r i k h : _ / /

©

^  ' r» •

I"

1

v ^ >

©

o



PANDUAN FENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPORAN MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.7 BORANG PEMILIHAN - MAKLUMAT SEMASA DISEDIAKAN

5.1.7.1 Tuiuan.

Untuk mencetak Borang Pemilihan di mana maklumat semasa seseorang 
pekerja & tanggungan disediakan di dalamnya oleh komputer.

5.1.7.2 Tatacara.

5.1.7.2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod bilamana ada pekerja yang akan ber- 
pindah stesen.

5.1.7.2.2 Sumber masukan: Tiada.

5.1.7.2.3 Laporan vana dicetak: lihat Gambarajah 5.3.1-1.

5.1.7.2.4 Kaedah oencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5, 3, dan 1.

5.1.7.2.5 Nama skrin/lanoran: MR1700.

5.1.7.2.6 Keterancran:

Borang ini hendaklah dimasukkan bersaaia ke dalam fail peribadinya 
(p-fail) untuk makluman stesennya yang baru.

5.1.7.3 Kawalan:

Tiada.

5.1.7.4 Penqecualian;

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.RPORAN BULANAN

5.2 LAPORAN BULANAN

5 _ 2 .1 LAPORAN BULANAN PERBELANJAAN & LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN

5.2.1.1 Tu~iuan._
Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan perubatan dan 

pergigian & lawatan pekerja untuk sebulan bagi bulan sebelumnya.

5.2.1.2 Tatacara.
5.2.1.2.1 niminakan oleh Kerani kewangan/rekod di akhir bulan tersebut.

5.2.1.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.2.1.2.3 Lanoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.2.1-1.

5.2.1.2.4 Kaedah pencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,2,1.

5.2.1.2.5 Nama skrin/laporan: MR2100.

5 .2.1.2.6 Keteranaan:
Setiap akhir bulan, laporan bulanan ini hendaklah 

dan dibawa kepada perhatian Ketua Stesen/j abatan. untuk makluman 
au. Kemudian difailkan daiam fail stesen/jabatan anda.
Lihat keterangan bersama di mukasurat 5 & 6 (Proses Eulanan).

dicetak
beii-

5.2.1.3 Kawalan;.
Apabila laporan di bahagian ini (5.2.1) dan laporan di bahagian

5.2.2 telah dicetakkan, barulah komputer akan melakukan proses akhir 
bulanan di mana butir-butir bil yang "lama" akan dipadamkan da.i fail
data komputer.

5.2.1.4 Penaeeualian: 
Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.aPORAN BULANAN

5<2.2 t.^POPRN BU1*N*N PERBELANJAAN PSRUBATAN/PERGIGIAN MENGIKUT KLINIK

5.2.2.1 Tuiuan.
Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan Pery ^ ^ J J  fan 

pergigian pekerja ke atas klinik untuk sebulan bagi bulan sebelumnya.

5.2.2.2 Tatacara.
5 .2 .2.2.1 niqrmakan oleh Kerani kewangan rekod di akhir bulan tersebut.

5.2.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.2.2.2.3 Lacoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.2.2-1.

5.2.2.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,2,2.

5.2.2.2.5 Nana skrin/laooran: MR2200.

5.2.2.2.6 Keteranaan:
Setiap akhir bulan, laporan bulanan ini hendaklah dl^ t a k  

dan dibawa kepada perhatian Ketua Stesen/jabatan unruk makluman bell 
au. Kemudian difailkan dalam fail stesen/jabatan anda.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 5 & 6 (Proses Bulanan).

5.2.2.3 Kawalan:
Aoabila laporan di bahagian ini (5.2.2) dan laporan di bahagian

5.2.1 Ptelah dicetakkan, barulah komputer akan melakukan proses akhi 
bulanan di mana butir-butir bil yang "lama" akan dipadamkan d a n  fail 
data komputer.

5.2.2.4 Pencrecualian;
Tiada.
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o
MK2200 S1STKM PEItUBATAtl Od/U4/yl

0  JUtILAH PERBELAIIJAAN PEKIJBATA1I/P P P.« t GI All HEHG1KUT KLINIK - BAG 1 BULAN April IHJKA: 1

®  Kod Steaen/jabatan i 0510

q  Nama Steaen/jabatan : JABATAtl AUDIT PEKBADANAII

_ Kod Hama Klinik Status Bil.Pok Bi 1 . Tanggnngan Jumlah Jumlali Pembayaran
u - » E--sssssssss3B«i>>asaaBaBa bbsssssss s =:.= = = = = ssssssssssssss saszas s=s = = s = =ja = s==as =CJ
B22

BS«sss*sssssBKB>asaBsaBS
POL1K . LUDIIER.F. JAYA Perubatan 1 u 1

11 tl It
C 

II
C 

li
C 

II II 11 It (1 tl II II

O H10 POLIK IIESKA Perubatan 0 u 0 0 . ou

© Hll KELINIK CHAN & LEE Perubatan u 0 0 0.00

HI 2 KEL1N1K TAN T10NG HONG Perubatan u u 0 0 . ou

0 Ml 3 POLIK ASWAN Perubatan u u 0 0.00

G> Hll KELINIK NATHAN Perubatan u 0 0 0.00

W1 5 KELIHIK HARU1J Perubatan 0 0 0 0.0u
0 W16 POLIK LOURDES Peruba tan 0 0 0 U . Uu

r> W17 KF' 1NIK FAUZIAII Peruba t a n 0 0 0 0 . uu

wie PA \TAN MEDIC AMPAMGAN Perubatan 0 u 0 0.00
0 H19 KLINIK VOH1 Perubatan 0 0 0 0.00

0 H 2 KLINIK FATEH IIVDIM Perubatan 0 0 0 0.00

M3 DK. SYEU MAHMOOD & RUBY M Perubatan 2 6 ti 55.00
o W4 KELINIK SALMA Perubatan 0 u 0 0.00

n H40 DR.DZULK1IAINI Pe rg i g i an 0 u 0 0.00

W41 DR.ABDUL KAHIMAM AS DAWOD Pergigian 0 u u 0 . uo
0 H42 I1ALEK DENTAL SURGERY Pergigi an 0 0 0 0.00

O W43 UR. YUNUS MOHAIIEU Pergigian 0 u 0 0 . ou

H4 4 THUKAI DENTAL SURGERY Pergigian 0 u 0 0. ou
0 H45 KLINIK PERGIGIAN MIDAH Pergigian 0 u 0 0 . uu

0
W46 KLINIK PERGIGIAN SETAPAK Pergigian 0 u 0 0 . uu

W47 DK.LEE & PARTNER DENTAL S Pergigi an 0 u u 0 . uu
0
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o
MK2200 S 1 ST Ell PERUBATAN

c .1IIHI.AH PERFKI.ANJ AAN PERUBATAN/BERGIGI AN MENG1KUT KLINIK " BAG 1 BULA

o Kod Stesen/jabatan : 0510
<

o
Name Stesen/jabatan : JABATAN AUDIT PERBADANAII

' A
Kod Nama Klinik Status Bil. Pek Bil.Tanagungan J u m 1 a h Jumlah Pembayaran

* v:./
W48 DR.FAZAH HOHD YAKIII Pergigian 0 u 0 0.00

; o U49 DR. S1KAJUDEEH NOHD. SULN Pergigian 2 0 2 0.00
1 '

t ■

o
W5 KEL1N1K SEHTOSA Perubatan 0 1 1 0.00

-
W50 MAYO FONG 4 YONG Pergigian 2 0 2 U . 00

O W51 KELIMIK PERGIGIAN BANGSAK Pergigian 0 u 0 0.00

' '*> Wb POLIK 1BUK0TA Perubatan 0 0 0 o . oo
>/'• ■ ■.» . c.. W7 KEblNIK RAHIM OMAR Perubatan 1 2 . i 45.00

: ' (■*

0 W77 DR YONG & RAKAN Pergigian 0 u U 0.00

T
0 WB DRS. LEELA RATOS Perubatan 1 1 4 50 . UU

W9 KELIMIK VAITliY NATHAN Perubatan 0 0 0 0 . uo

o JUMLAH BESAR 9 12 21 1 5 0 .UU
“ — as==-1*'ES — — - -------«*it--.»RU3i:ji«rS3

<n
Telah diambil perhatian oleh Ketua Stesen/Jabatan: Tarikh:_ / /

O LAPIJKAN TAHAT

.1 1 I

UM/04/91 1 

tlUKA: 2



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPORAN SETENGAH TAHUNAN

5.3 LAPORAN SETENGAH TAHUNAN

5.3.1 BORANG PEMILIHAN - UNTUK DIKEMASKINI

5.3.1.1 Tuiuan.
Untuk mencetak Borang Pemilihan di mana maklumat semasa setiap 

pekerja & tanggungan disediakan di dalamnya oleh komputer.

5.3.1.2 Tatacara.

5.3.1.2.1

5.3.1.2.2 
gian

5.3.1.2.3

5.3.1.2.4

5.3.1.2.5

Diaunakan oleh Kerani rekod pada pertengahan tahun.

Sumber masukan: Bilangan yang hendak dicetak semua atau sebaha- 
sahaj a (j ika banyak pekerja/borang yang hendak dicetakkan).

Laooran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.3.1-1.

Kaedah nencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,3,1.

Nama skrin/laooran: MR3100.

5.3.1.2.6 Keteranaan:
Skrin MR3100 (lihat Gambarajah 5.3.1-2), mengawal bilangan borang 

yang akan dicetakkan. Anda boleh membuat pilihan '1' untuk mencetak 
sebahagian sahaja dulu daripada semua pekerja yang tersimpan atau mem 
buat pilihan '2' di mana kesemua pekerja/borang akan dicetak sekaligu 
dan komputer akan memberitahu berapa lamakah anggaran masa yang aka' 
diambil sekiranya pencetakan dijalankan.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Setengah Tahunan).

5.3.1.3 Kawalan;

Jika anda taipkan jumlah yang hendak dicetak melebihi jumlah yang 
belum dicetak, komputer akan memberi amaran dan menyuruh anda memasuk- 
kan jumlah yang anda hendak cetak itu kembali.

5.3.1.4 Penqecualian:

Tiada.



3c?.a:ig psmilihan '• - I
Ho.Pakarja 11111 Nana . j USMAR ISMAIL 1
J ancina L |mo.K/P | 70 51339
Kod Panal Dokoor W3 Parrukaran
Kod Par.al Gigi W49 Per*ukaran
Bilangan Tanggur.gar. 3 Gaji Pckok 4 k Z Kumpulan | 3i

MAXLUMAT TANGGuNGAN

No NAMA
ISTERI atau AN AX SEX J TARIKHLAHIR Ncr.borK/P Honoor S/3 KOD DOKTORj 

Pilih|Tukar j
1 I CLEOPATRA Iscari P 12/05/44 67576456 | 8397768 W3 |
4* ANNE MARGARET Istari P 11/03/46 35566456jR5465465, W7 j |
3 jALICE IN WONDERLAND Ar.ak ? j 23/08/33 j _ ! 67676575. W7 j

4 ! 1

5 i ! I t !
*

I 1I | ! 1 i
7 l !
8

1 i • 1 1
9 . I

10 i i 1

i_2. I
I1 ! ! ' 1 i

12 i! ' 1

13 1 ! 1

141 1 1 I

—  ?-JA5Ar
Tarikh kuatkuasa _/_/_

Talah dinasukkan ka dalar. konpurar 

Talak dinasukkan ka dalan Fail Fanbadi

Katua scasar./;aoaoan
/Xarar.i Tarikh_

_________  _ / _ _ / __Karazii Tarikh

GkWAflAfhU 5 . 5. 1 -1

-  4 0 . 1  “
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
irapnEAN TAHUNAN ~ —------------

5 . 4  LAPPRAN TAHUMAN
5.4.1 SENARAI PFMTLIHAN PENAL DOKTOR_gSRUBATAN
5.4.1.1 Tuiuan.

Untuk pencetak senarai penilihan penal doktor oleh pekerja s 
tanggungan mereka.

5.4.1.2 Tatacara.
5.4.1.2.1 niounakan oleh Kerani rekod setiap awal tahur. (atau bilapana di 

minta oleh Pejabat Kebajikan, Ibu peiaba^ LLN).

5.4.1.2.2 Sunber masukan/ruiukan: Tiada.
5.4.1.2.3 T^poran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5 . **. 1 1.

5.4.1.2.4 Kaedah oencanaian: (Dari Menu Utama) Pilih o,4,l.

5.4.1.2.5 Nana skrin/lauoran: MR4100.

5.4.1.2.6 Ketsrancran:
Anda diberi pilihan samad;1

keperluant^Buatkan T K p i n g  naflfen fobd baSl setiap senarai penal 
tersebut.
H a n t a r k a n :  1 s a l i n a n  f o t o  k e  P e j a b a t  K e b a j i k a n .

i dalinan foto ke penal doktor masing-masing. 
salfnJn S a J  dlsimpL ke dalam fail SISPER - AM stesen anda.

Jika stesen anda nenpunyai banYak^analudcktor^arubata^Lambaga,

r S S a n a! S s a meSSSaJ; yang L a l  dianbil (tardapat pada skrin panya- 
diaan) untuk perancangan anda.

5.4.1.3 Kawalan:
Tiada.

5.4.1.4 Penaecualian:
Laporan ini boleh dicetak bila-bila nasa sahaja dan sebanyak mana 

sekalipun.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
J..7VPORAN TAHPNAN

5 . 4 . 2  SSNARAI PEMILIHAN PENAL DOKTOR PERGIGIAN

5.4.2.1 Tujuan._
Untuk mencetak senarai pemilihan penal doktor pergigian pek ja 

di stesen anda.

5.4.2.2 Tatacara,.
5 4 2.2.1 nimmaVan oleh Kerani rekod setiap awal tahun (atau bilamana di 

minta oleh Pejabat Kebajikan, Ibu pejabat LLN).

5.4.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan; Tiada.
5.4.2.2.3 Laooran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5.4.2-1.

5.4.2.2.4 Kaedah oencatiaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,2.

5.4.2.2.5 Nama skrin/laooranMR4400.

5.4.2.2.6 Keterangan
Anda diberi pilihan samada untuk mencetak semua pemilihan penal 

di stesen anda aiau mencetak :aatu peraatu me.agikut 
keperluan. Buatkan 2 keping salman roto bagi setiap senarai pena^ 
tersebut.
Hantarkan: 1 salinan foto ke Pejabat Kebajikan. _ .

1 salinan foto ke penal doktor gigi masing-masmg.
«linan asal disimpan ke dalam fail SISPER - AM Sv.es

5.4.2.3 Kawalan;

Tiada.

5.4.2.4 Penaecualian:
Laporan ini boleh dicetak bila-bila masa sahaja dan sebanyak mana 

sekalipun.
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PANDUAN PENGGUNA SI STEM PERUBATAN
LA PO RAN TAHUNAN

5^4.3 LAPORAN TAHUNAN PERBELANJAAN & LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN

5.4.3.1 Tujuan.
Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan perubatan dan 

pergigian-& lawatan pekerja & tanggungan bagi setahun.

5.4.3.2 Tataeara.
5.4.3.2.1 niannakan oleh Kerani kewangan/rekod pada penghujung tahun kewan- 

gan Lembaga.
5.4.3.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

5.4.3.2.3 Lanoran vancr dicetak: lihat Gambarajah 5.4.3-1.

5.4.3.2.4 Kaedah pencaaaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,3.

5.4.3.2.5 Nama skrin/lauoran:_ MR4300.

5.4.3.2.6 Keteranaan:
Laporan ini mesti dicetak pada penghujung tahun.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Tahunan).

5.4.3.3 Kawalan;
Jika anda telah mencetakkan laporan di bahagian 5.4.4 sebelum 

anda mencetak laporan ini, maka komputer akan secara auromatik melaku- 
kan "proses akhir tahun" (lihat Gambarajah 5.4.4-2)di mana_ segala 
jumlah perbelanjaan perubatan & pergigian bagi tiap-tiap peKerja a-.an 
dikosongkan atau dipadamkan untuk persediaan penenmaan' dara bagi 
tahun berikutnya.

5.4.3.4 Pencecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.7VP(TRAN TAHUMAN

5>4.4 t.APORAM TAHTTN^M PERBELANJAAN PERUBATAN/PSRGIGiaM MEKGIKUT KLIKIK

5.4.4.1 Tuiuan._
Untuk mencetak laporan mengenai jumlah per^ianjaan perubatan dan 

pergigian pekerja & tanggungan bagi setahun mengikut 
klinik/penal doktor.

5.4.4.2 Tatacara.
5.4.4.2.1 niminakan oleh Kerani kewangan/rekod pada penghujung tahun kawan- 

gan Lembaga.
5.4.4.2.2 Suaber masukan/ruiukan;. Tiada.

5.4.4.2.3 T,agoran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5.4.4-1

5.4.4.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,4.

5.4.4.2.5 Nana skrin/lanoran: MR44 00.

5.4.4.2.6 Keteranaan:
Laooran ini mesti dicetak pada penghujung tahun dan apabila lanya 

telah dicetak dengan baik, anda akan diminta kepastian untuk memadam-
kan untuk "jangan padamkan", anda boleh jencetak
laporan ini berkali-kali (yakni kandungan laporan yang sama) seh^ng.. 

.-j -, taiokan 'Y' untuk "padamkan data lama . ,
i ika anda menaip ' Y \  m a k a  s e g a i a  jumiah ^petbelapaan un.ur

tiap-tiap pekerja akan dipadamkan ataupun dikosongkan un.uk persed.aan 
bagi tahun berikutnya pula.
Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Tahunan).

5.4.4.3 Kawalan;
Jika anda telah mencetakkan laporan di bahagian 5.4.3 sebelum 

anda mencetak laporan ini, maka komputer akan secara automat.k * - 1 ^

, jumlah^perbelan^aan peSSatan fi pergigian bagi tiap-tiap pekerja akan 
dikosongkan atau dipadamkan untuk persediaan penenmaan da .a bag. 
tahun berikutnya.

5.4.4.4 Penaecualian: 

Tiada.
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MR4400 O  S X STEM
.mill.All P Fill IIKI. AH J A AN PEKUB AT All / P E K«

PERUBATAN C  

LG IAN NENG1KUT

3
KLINIK - BAGI TAHUU

o Kod Steaen/jabatan : 0510

o Naina Stosen/jabatan : JABATAN AUDIT p e k h a u a n a n

‘  * Kod Hama Klinik Status B i1. Bek Bi 1 .Tanggungan Juinlah Junilah Pembayarano ii ■ 1 1 • n ■ t a

V B22 POLIK. LUDHER , P . JAYA Perubatan 1 0 i 0.00
.* *• o H10 POLIK MESRA Perubatan 0 0 0 0.00

© H11 KELINIK CHAN & LEE Perubatan 0 0 0 Q . 00

' 7‘ W12 KELINIK TAN TIONG HONG Peruba tan 0 0 0 0.00
‘ V’V

■ r ,
& W13 POLIK ASWAN Perubatan 0 0 0 0.00

o
W14 KELINIK NATHAN Peruba t an 0 . 0 0 0.00

W15 KELINIK IIARUM Perubatan 0 0 0 0.00

© W16 POLIK LOURDES Peruba t on 0 0 0 0.00

© H17 KELINIK FAUZIAH Perubatan 0 0 0 0.00
• Hid PAKATAN MEDIC AHPANGAH Peruba tan 0 0 0 0.00
■ji.\ 0 W19 KLINIK VON I Perubatan 0 0 0 0.00

0 H2 KLINIK FATEII HYDIN Peruba tait 0 0 0 0.00

H3 DK. SYED HAHNOOD & RUBY 11 Perubatan 2 G a 55.00
.\ h  

■ %
© H 4 KELINIK SALMA Pe r uba t ait 0 0 0 0.00

•..1 0
H40 DR.DZULKHA1NI Pergigian 0 a 0 0.00

< H 4 1 DR.ABDUL RAN IMAM AS DAHOD Perg igion 0 0 0 0.00

■V. 0 W 4 2 MALEK.DENTAL SURGERY Pergigian 0 0 0 0.00

■ . , 0
H 4 3 DR. YUNUS HOI1AMED . Perg i gian 0 0 0 0.00

l H 4 4 TIIURAI DENTAL SURGERY Pe r g i ginn 0 0 0 0.00
} 0 W45 KLINIK P ERG 1 GIAN IUDAH Pergigian 0 0 0 0 . ou

©
H 4 6 KLINIK PERGIGIAN SETAPAK Pergigian 0 u 0 0.00

' VI47 DR.LEE & PARTNER DENTAL S Pergigian 0 0 0 0.00
#T)

... b<riSiX/tiJmr ? .

0
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o 
o 
o  

o
ij OJ;1

3? .
Oa '
>

‘
3>
i'
T:

o, .

V
i

C \

§ .•S'-

© 

© 

« 

© 

© 

© 

© 

© 

o 

© 
© 

I o
I
©

JUMLAH PKRHKLAHJAAN PERUBATAN/PERG 1GI AM MENGIKUT KLIMIK_Z— BAGI TAHUH— 1 991

Kod Stesen/jabatan : 0510
Nam Steaen/jabatan : JABATAN AUDIT PERBAUAIIAH

Kod 

W4 8

llama Klinik 

DR.FAZAH MOIID YAKIN

Status 

Pergi g i an

B i1.Pek 

0

Bi1.Tanagungan 

0

J Li nil ah

0

Jumlah Peinbay ar an 

0.00

H49 DR. SIRAJUDEEN MOIID. SULII Pergigian 2 0 2 0.00

W5 KELIN1K SENTOSA Pe ruba t an 0 1 1 0.00

W 5 0 MAYO FOIIG & YOMG Pergigian 2 0 2 0.00

H51 KEL1IIIK PERGIG1AN BAIIGSAR Pergigian 0 0 0 0.00

w6 POLIK IBUKOTA per uba t an 0 0 0 0.00

W7 KELIHIK RAHIM OMAR p e ruba tan i 2 3 45.00

W77 DR YOHG & RAKAN Perg igian 0 0 0 0.00

we DR3 . IjEEI.A RATOS Pe ruba tan- 1 j 4 50.00

W9 KELIMIK VAITHY NATHAN Peruba tan 0 u 0 0.00

JUMLAH BESAR ...........
9 1 2

...aes.aaaa.s.s
21 15U.00

Tel all diambil poihatian oleli Ketua S cesen/Jaba t an : Tarikh: / /

I.A FUR All T AII AT

MUKA: 2



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENTADBIRAN

6 PENTADBIRAN
6.1 MEMBUAT 'BACKUP1 ATAU SALINAN KE DISKET

6.1.1 Tuiuan.
Untuk membuat salinan 'backup' ke disket 'BACKUP' supaya jika 

berlaku sebarang kerusakan pada data, ianya dapat dikembalikan seperti 
sebelum kerusakan berlaku.

6.1.2 Tatacara.
6.1.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod/kewangan sebelum menghabiskan sessi 

komputer_ini.
6.1.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

6.1.2.3 Lanoran vanq dicetak: Tiada.
6.1.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 6,1.

6.1.2.5 Nama skrin vana dipaparkan: MP1610.

6.1.2.6 Keteranci-an:
Masukkan disket 'BACKUP' ke dalan drive A dan ikut arahan yang 

dipaparkan.

6.1.3 Kawalan;

Tiada.

6.1.4 Penaecualian;

Tiada.



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
p e n t a d b i r a n

6.2 MENUEAR KATA SULIT

6.2.1 Tuiuan.
Untuk menukarkan kata sulit atau kataizin pengguna sistem korcput 

er ini.

6.2.2 Tatacara,
6.2.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod.
6.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kata sulit yang lama.

6.2.2.3 Laooran vana dicetak: Tiada.
6.2.2.4 Kaedah nencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 6,2,2.
6.2.2.5 Nama skrin vang dioaoarkan: MP1620 (Zik<U C.'l 1 11

6.2.2.6 Kateranaan:
BagiT langkah keselamatan, anda akan diminta supaya ™snaip kata 

sulit anda yang lama. Jika betul barulah anda dibenarkan oleh komputer
untuk menaipkan kata sulit anda yang baru. .

Setiap kata sulit anda tidak boleh kurang danpada 3 aksa^a
(yakni huruf atau angka).

6.2.3 Kawalan:
Lihat keterangan di bahagian 6.2.2.6.

6.2.4 Pengscualian;

dapat
anda

Sekiranya anda lupa kata sulit anda yang lama, anda tidak akan 
menukarkannya kepada kata sulit yang baru. Dalam situasi begini, 
hendaklah keluar daripada sessi SISPER ini ke paras DOS, yakni 
C>

Pastikan yang anda masih di bawah 'directory' MEDIC, ji^a ^uda 
pasti, taipkan CD seperti di bawah dan jika komputer memseritahu

tidak

C> cd 
C:\MEDIC

maka anda masih di bawah 'directory' MEDIC. Taipkan 
C> runtime SOS
SOS adalah satu program khas yang membolehkan anda menukarkan 

kata sulit anda sekiranya anda terlupa katasulit lama anda. Setelah 
habis penukaran ke kata sulit baru,taip semula 

C> runtime SISPER 
untuk meneruskan sessi SISPER.
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